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SzanowniPanstwo!

Dzisiejszy $wiat rozwija sie bardzo dynamicznie. Powstaja nowe urzedy, w ktorych musicie Panstwo
zatatwia¢ mnéstwo spraw, o ktdrych jeszcze kilka lat temu nie styszeliscie.

Cztonkostwo w UE naktada na nas wszystkich r6zne obowiazki, ktérym niejednokrotnie ciezko jest nam
sprosta¢. W wielu przypadkach sa to btahe sprawy, ktére mozna bardzo szybko rozwigza¢, pod warunkiem,
ze bedziemy wiedzieli, gdzie nalezy sie udac.

Gmina, ktdra tworzag wszyscy mieszkancy, w celu realizacji zadan powotuje swoje struktury, jedng z nich
jest urzad gminy. Z praca urzedu stykacie sie Panstwo na co dzien, jest ona najblizej Was. Dlatego
wychodzac naprzeciw Waszym oczekiwaniom, dajemy Panstwu niniejszy katalog, jako narzedzie
pomocne w rozwigzywaniu problematycznych spraw. Dzieki niemu bedziecie Paristwo wiedzieli do kogo
udac sie z jaka sprawa w celu jej szybkiego i pomysinego zatatwienia. Pozwoli to Wam zaoszczedzi¢ czas
oraznerwy.

Pracownicy Urzedu Gminy Bocki stuzg Parnstwu zawsze chetnie pomoca.

Z wyrazami szacunku
Wajt Gminy Bocki
Stanistaw Derehajto






I. Budownictwo, gospodarka komunalna i ochrona srodowiska (BGK)

1-BGK- lokalizacja inwestycji celu publicznego

2-BGK - podziat nieruchomosci

3-BGK - rozgraniczenie nieruchomosci

4-BGK - decyzja o srodowiskowych uwarunkowaniach
5-BGK - warunki zabudowy

6-BGK - dziatalnos¢ regulowana

Il. Drogownictwo (Dr)
1-Dr — zezwolenie na usuniecie drzew
2-Dr - zajecie pasa drogowego

lll. Pomoc materialna (Fp)
1-Fp - przyznanie dodatku mieszkaniowego
2-Fp - stypendia 24

IV. Dziatalnos¢ gospodarcza (EW)
1-EW - wpis do CEIDG
2-EW - zaswiadczenie
3-EW — wykreslenie dziatalnosci
4-EW - wznowienie dziatalnosci
5-EW - zawieszenie dziatalnosci
6-EW — zmiana wpisu do CEIDG

V. Ewidencja ludnosci (Ob)
1-OB - udostepnianie danych osobowych
2-OB - wymeldowanie w drodze decyzji administracyjnej
3-OB - wymeldowanie z pobytu statego
4-OB - zameldowanie na pobyt staty lub czasowy
5-OB - zameldowanie w drodze decyzji administracyjnej
6-OB — zaswiadczenie z akt EL
7-OB - zgtoszenie pobytu statego lub czasowego cudzoziemca

V1. Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej (GOPS)
1-GOPS - $wiadczenia pomocy spotecznej

VII. Urzad Stanu Cywilnego (USC)
1-USC - odtwarzanie aktéw stanu cywilnego
2-USC - nadanie dziecku nazwiska
3-USC - powrét do nazwiska rodowego
4-USC - uznanie dziecka
5-USC - akt urodzenia dziecka
6-USC - akt zgonu
7-USC - sprostowanie aktow stanu cywilnego
8-USC - transkrypcja aktu stanu cywilnego
9-USC - uznanie wyroku rozwodowego na terytorium UE
10-USC - uznanie wyroku rozwodowego poza terytorium UE

SPIS TRESCI

11
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13
14
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19
20

23

31
32
33
34
35
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39
40
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42
43
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48

51
52
55
57
59
61
62
64
66
68



SPIS TRESCI

11-USC - uzupetnienie aktéw stanu cywilnego

12-USC - dowdd osobisty

13-USC - odpisy aktéw stanu cywilnego

14-USC - utrata dowodu osobistego

15-USC - zawarcie mafzenstwa za granica

16-USC - zawarcie matzenstwa cywilnego z cudzoziemcem

17-USC - zawarcie matzenstwa cywilnego

18-USC - zawarcie matzenstwa w formie wyznaniowej

19-USC - zmiana imion i nazwisk

20-USC - dofinansowanie pracodawcom ksztatcenia mtodocianych pracownikéw

VIIl. Wymiar podatkow i optat (FnP)
1-FnP - odroczenie ptatnosci podatku
2-FnP - ulga inwestycyjna w podatku
3-FnP - ulga z tytutu kupna gruntéw
4-FnP - umorzenie zalegtosci podatkowych
5-FnP - zaswiadczenie o wielkosci uzytkdw rolnych
6-FnP - zgtoszenie obowigzku podatkowego
7-FnP - podatek od nieruchomosci od oséb prawnych
8-FnP - podatek od nieruchomosci od oséb fizycznych
9-FnP - podatek rolny od 0s6b fizycznych
10-FnP - podatek rolny od os6b prawnych
11-FnP - podatek le$ny od 0séb fizycznych
12-FnP - zwrot podatku akcyzowego

70
72
73
76
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91
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102



. BUDOWNICTWO, GOSPODARKA KOMUNALNA
| OCHRONA SRODOWISKA
(BGK)






GBﬂomE’ukl’ URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 1-BGK

Nazwa ustugi:

DECYZJE O LOKALIZACJI INWESTYCJI CELU PUBLICZNEGO

Wymagane dokumenty:

Zalaczniki:

« dwie kopie mapy zasadniczej przyjetej do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w skali 1:500 lub 1:1000 (kopie mapy w/w.
mozna uzyska¢ w Starostwie Powiatowym — Wydziat Geodezji, Katastru i Nieruchomosci w Bielskim Podlaskim - ul. 11 Listopada 4 (dawny Dom
Nauczyciela),

- ewentualne upowaznienie udzielone osobie dziatajacej w imieniu inwestora,

- charakterystyczne dane planowanejinwestycji w formie opisowej i graficznej,

- zapewnienie o dostepnosci medidw (gaz, prad, woda, kanalizacja) potwierdzone umowa.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Optata skarbowa (nie dotyczy inwestycji mieszkaniowych):
Optata za wydanie decyzji - 107,00 z
Optate za wydanie decyzji nalezy wnies¢ w kasie, pok. nr 9.

Podstawa prawna:
Art. 50-54 ustawy z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (Dz. U. Nr 80, poz. 717 z p6zn. zm.).
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Do 60 dni. Przedtuzenie tego terminu wymaga pisemnego powiadomienia strony, z podaniem przyczyny zwtoki i wskazaniem terminu zatatwienia
sprawy.

Decyzja o ustaleniu lokalizacjiinwestycji celu publicznego, doreczona stronie za pisemnym, zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Stronamoze odebrac decyzje osobiscie za pisemnym pokwitowaniem odbioru, w siedzibie Urzedu (pok. Nr 20).

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Budownictwo
+ Nrpokoju: 20

+ Nrtelefonu:857319610

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8-16"

Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji sktada sie w ciaggu 14 dni od dnia doreczenia do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem
Wojta Gminy Bocki.

Uwagi:

Uprawomocnienie decyzji nastepuje po 14 dniach od daty doreczenia decyzji stronom postepowania, w przypadku nie odwotania sie strony od
decyzji.

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr. 20
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GBﬂomE’ukl’ URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 2-BGK

Nazwa ustugi:

PODZIAL NIERUCHOMOSCI

Wymagane dokumenty:

Wszczecie postepowania o podziat nieruchomosci nastepuje:

« nawniosekikoszt osoby, ktéramaw tyminteres prawny,

« jezelinieruchomos¢ jest objeta wspodtwiasnoscia lub wspoétuzytkowaniem wieczystym, podziatu mozna dokonac na wniosek wspétwiascicielialbo
wspotuzytkownikdéw wieczystych.

Do wniosku o wydanie decyzji zatwierdzajacej podziat nieruchomosci nalezy dotgczy¢ nastepujace dokumenty:

- dokumenty stwierdzajace tytut prawny do nieruchomosci tj. aktualny odpis z Ksiegi Wieczystej wydany przez Sad Rejonowy w Bielsku Podlaskim
Wydz. Ksiagg Wieczystych, akt notarialny nabycia nieruchomosci, decyzja o nabyciu nieruchomosci,

- aktualny wypis z rejestru gruntéw sporzadzony przez Starostwo Powiatowe w Bielsku Podlaskim, Wydziat Geodezji i Kartografii i kopie mapy
katastralnej obejmujacejnieruchomos¢ podlegajaca podziatowi,

- decyzje owarunkach zabudowy i zagospodarowaniaterenu,

- pozwolenie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkéw w Biatymstoku na podziat nieruchomosci wpisanej do rejestru zabytkow,

- wstepny projekt podziatu, z wyjatkiem podziatéw dokonywanych na podstawie art. 95 ustawy o gospodarce nieruchomosciami, tj. podziatéw,
ktorych mozna dokonac niezaleznie od ustaler planu miejscowego,

- protokoét z przyjecia granic nieruchomosci po uzyskaniu postanowienia o zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami planu miejscowego
ijego przyjeciu do zasobu geodezyjnegoikartograficznego,

- wykaz zmian gruntowych po uzyskaniu postanowienia o zgodnosci proponowanego podziatu z ustaleniami planu miejscowego i przyjeciu go do
zasobu geodezyjnegoikartograficznego w Starostwie Powiatowym w Bielsku Podlaskim,

+ wykaz synchronizacyjny, jezeli oznaczenie dziatek gruntu w ewidencji gruntéw i budynkéw jest inne niz w ksiedze wieczystej,

» conajmniej 5 egz. mapy z projektem podziatu opracowane przez geodete uprawnionego

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Brak optat
Podstawa prawna:

1. Dziat lll, Rozdziat 1 Podziaty nieruchomosci ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (jedn. tekst 22010 r. Dz. U. Nr 102,
poz.651zpdzn.zm.).

2. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 2004 r. w sprawie sposobu i trybu dokonywania podziatéw nieruchomosci (Dz. U. Nr 268, poz.
2663).

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

» NazwaWydziatu/ Stanowiska: Budownictwo
+ Nrpokoju: 20

+ Nrtelefonu:8573196 10

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8-16"

Tryb odwotawczy:

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Wojta Gminy Bockiw terminie 14 dniod daty otrzymania decyz;ji.
Uwagi:

Brak

Wzér wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 20
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GBﬂomE’ukl’ URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 3-BGK

Nazwa ustugi:

ROZGRANICZENIE NIERUCHOMOSCI

Wymagane dokumenty:

» dokument stwierdzajacy wtasnosc¢ / aktualny wypis z rejestru gruntéw sporzadzony przez Starostwo Powiatowe Wydziat Geodezji i Kartografii
w Bielsku Podlaskim, aktualny odpis ksiegi wieczystej wydany przez Sad Rejonowy Wydziat Ksiagg Wieczystych
« szkic rozgraniczenia wykonany na mapie zasadniczej/z zaznaczonymi spornymi granicami oraznumeramisasiednich dziatek/

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie pobiera sie
Podstawa prawna:

1. art.29-39 ustawy zdnia 17 maja 1989r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U.z 2005 r.Nr 240, poz. 2027,z pézn.zm.)

2. Rozporzadzenie Ministrow Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Rolnictwa i Gospodarki Zywnosciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r.
w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci (Dz. U.Nr45, poz.453,zpdzn.zm.).

3.art. 104 Ustawy zdnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z2000r., nr 98, poz. 1071,z pdzn.zm.)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Budownictwo
+ Nrpokoju: 20

+ Nrtelefonu:8573196 10

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8-16"

Tryb odwotawczy:

Od niniejszej decyzji nie stuzy odwotanie, natomiast strona niezadowolona z ustalenia przebiegu granicy moze zada¢ w terminie 14 dni od daty
otrzymania niniejszej decyzji przekazania sprawy Sagdowi Rejonowemu w Bielsku Podlaskim.

Uwagi:
Brak
Wzor wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 20
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GBﬂomE’ukl’ URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 4-BGK

Nazwa ustugi:

WYDAWANIE DECYZJI O SRODOWISKOWYCH UWARUNKOWANIACH

Wymagane dokumenty:

Whniosek o wydanie decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach powinien zawiera¢:

1. W przypadku przedsiewzie¢ mogacych zawsze znaczaco oddziatywac na $rodowisko, dla ktérych przeprowadzenie oceny oddziatywania na
srodowisko jest obligatoryjne, do wniosku o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach nalezy dotaczy¢ raport oddziatywania
przedsiewziecia na $rodowisko wraz z jego zapisem w formie elektronicznej na informatycznych nosnikach danych, sporzadzony zgodnie
zart.66 cyfrowej nawstepie ustawy — 3 egzemplarze;

2. W przypadku przedsiewzie¢ mogacych potencjalnie znaczaco oddziatywac na srodowisko, dla ktérych przeprowadzenie oceny oddziatywania na
srodowisko moze by¢ wymagane, do wniosku o wydanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach nalezy dotaczy¢ karte informacyjna
przedsiewziecia wrazz jej zapisem w formie elektronicznejnainformatycznych nosnikach danych - 3 egzemplarze;

3. Poswiadczona przez wiasciwy organ kopia mapy ewidencyjnej obejmujacej obszar, na ktéry bedzie oddziatywac przedsiewziecie
-3 egzemplarze;

4. Oryginat lub urzedowo badz notarialnie potwierdzona kopia petnomocnictwa w przypadku prowadzenia sprawy przez petnomocnika (art. 33
§1i§3Kpa);

5. Wypis z ewidencji gruntéw obejmujacy przewidywany teren, na ktérym bedzie realizowane przedsiewziecie oraz obejmujacy obszar, na ktéry
bedzie oddziatywac przedsiewziecie - 3 egzemplarze;

6. Wypis i wyrys z miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego, jezeli plan ten zostat uchwalony — w przypadku przedsiewzig¢, dla
ktérych organem prowadzacym jest Regionalny Dyrektor Ochrony Srodowiska - 3 egzemplarze

Wysokos¢ optaty skarbowej:

« 205 zt - optata skarbowa od wydanej decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach.
- 17 zt - optata skarbowa za petnomocnictwo
- Opfate mozna uisci¢ w kasie urzedu (pok. 9)

Podstawa prawna:

Rozporzadzenie Rady Ministrow zdnia 9 listopada 2010r. w sprawie przedsiewzie¢ mogacych znaczaco oddziatywac na srodowisko.
Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 5 Ustawy z dnia 3 pazdziernika 2008r. o udostepnianiu informacji o Srodowisku, udziale spoteczeristwa w ochronie
srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko (Dz.U.Nr 199z 2008 r.poz. 1227 zpdzn.zm.)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Do dwdch miesiecy od daty ztozenia wniosku, w zaleznosci od rangi decyzji, uzgodnien i opinii, jakich nalezy dokonac.
Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Budownictwo
+ Nrpokoju: 20

+ Nrtelefonu:8573196 10

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji sktada sie w ciagu 14 dni od dnia doreczenia do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem
Wéjta Gminy Bocki.

Uwagi:

Uprawomocnienie decyzji nastepuje po 14 dniach od daty doreczenia decyzji stronom postepowania, w przypadku nie odwotania sie strony od
decyzji.

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 20
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GBﬂOmi('i‘“ki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki
tel. 85 731 96 10, faks 85 731 96 12

KARTA UStUG NR 5-BGK

Nazwa ustugi:

USTALANIE WARUNKOW ZABUDOWY
(dom mieszkalny, garaz, budynek gospodarczy, pawilon gospodarczy itp.)

Wymagane dokumenty:

Whiosek o ustalenie warunkéw zabudowy powinien zawiera¢:

1. Okreslenie granic terenu objetego wnioskiem, przedstawionym na kopii mapy zasadniczej do celéw informacyjnych obejmujacej teren, ktérego
whniosek dotyczy i obszaru, na ktéry ta inwestycja bedzie oddziatywad, w skali 1:1000. Mapka sytuacyjno-wysokosciowa do celéw informacyjnych
mozliwa do uzyskania odptatnie (od reki) w Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim.

2. Wypis zrejestru gruntéw mozliwy do uzyskania odpfatnie (od reki) w Wydziale Geodezji i Kartografii Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim.

3. Charakterystyke inwestycji, obejmujaca:

a) Okreslenie zapotrzebowania na wode, ogrzewanie, energie odprowadzanie lub oczyszczanie $ciekéw, a takze innych potrzeb w zakresie
infrastruktury technicznejisposobu unieszkodliwiania odpadow.

b) Okreslenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz charakterystyki zabudowy - przeznaczenia i gabarytéw projektowych
obiektéw budowlanych, przedstawione w formie opisowej i graficznej (koncepcja), w tym:
« lokalizacjainwestycji
« ilos¢ kondygnacji
+ wysoko$¢ obiektu
« powierzchniazabudowy

c) Okreslenie charakterystycznych parametréw technicznych inwestycji orazdane charakteryzujace jej wptyw na srodowisko.

d)W przypadku inwestycji mogacych pogorszy¢ srodowisko nalezy dotaczy¢ informacje o planowanym przedsiewzieciu, zawierajace
w szczegodlnoscidane o:
+ rodzaju, skaliiusytuowania przedsiewziecia
+ powierzchni zajmowanej nieruchomosci, a takze powierzchni obiektu budowlanego oraz dotychczasowym sposobie wykorzystania

nieruchomosciijej pokryciu szata\roslinng
« rodzajutechnologii
« ewentualnych wariantach przedsiewziecia
+ przewidywanejilosci wykorzystywanejwody i innych wykorzystywanych surowcéw
« materiatéw, paliw orazenergii
« rozwigzaniach chronigcych srodowisko
+ rodzajach i przewidywanej ilosci wprowadzanych do $rodowiska substancji lub energii przy zastosowaniu rozwigzan chronigcych
Srodowisko
Whiosek powinien ponadto zawiera¢:imie, nazwisko i adres lub nazwe i siedzibe wnioskodawcy, numer telefonu oraz optaty skarbowe.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

107 zt - optata skarbowa od wydanej decyzji o warunkach zabudowy (zwolniona z optat - budowa domu)
Opfate za wydanie decyzji uisci¢ mozna w kasie urzedu (pok. 9)

Podstawa prawna:

Ustawazdnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym (tekst jedn. Dz. U.z2003r.Nr 80, poz. 717 zpdzn.zm.)
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26 sierpnia 2003r. w sprawie sposobu ustalania wymagan dotyczacych nowej zabudowy
izagospodarowania terenuw przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego (Dz.U.z2003r.Nr 164, poz.1588i 1589).

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
cDo dwdéch miesiecy od daty ztozenia wniosku, w zaleznosi od rangi decyzji, uzgodnien i opinii, jakich nalezy dokonac.
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Budownictwo
+ Nrpokoju: 20

+ Nrtelefonu:8573196 10

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8™-16™

Tryb odwotawczy:

Odwotanie od decyzji sktada sie w ciaggu 14 dni od dnia doreczenia do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem
Wéjta Gminy Bocki.

Uwagi:

W przypadku braku miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego okreslenie sposobu zagospodarowania i warunkéw zabudowy okresla
decyzja o warunkach zabudowy. Uprawomocnienie decyzji nastepuje po 14 dniach od daty doreczenia decyzji stronom postepowania, w
przypadku nie odwotania sie strony od decyzji.

Wzor wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr. 20, stronie internetowej www.gminabocki.pl
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GRocki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85 731 96 12
KARTA USLUG NR 6-BGK

Nazwa ustugi:

WNIOSEK O WPIS DO REJESTRU DZIALALNOSCI REGULOWANE)J
W ZAKRESIE ODBIERANIA ODPADOW KOMUNALNYCH

Wymagane dokumenty:

1.Wypetniony wniosek o wpis do rejestru dziatalnosci requlowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wtascicieli nieruchomosci.

2. Oswiadczenie o spetnieniu warunkéw wymaganych do wykonania dziatalnosci w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od witascicieli
nieruchomosci.

3.Dowdd uiszczenia naleznej optaty skarbowe;.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

1.50 zt - optata skarbowa za wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci.
Przedsiebiorcy, ktérzy w dniu 1 stycznia 2012 r. posiadaja zezwolenie na odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci, sa
zwolnieniuzwnoszenia opfaty skarbowejza wpis do rejestru dziatalnosci regulowanej.

2.25 zt - optata skarbowa za zmiane wpisu do rejestru dziatalnosci requlowanej, dotyczacej rozszerzenia zakresu dziatalnosci objetej wpisem (tj. 50
% stawki okreslonejod wpisu).

3.17 zt - optata skarbowa za ztozenie dokumentu stwierdzajacego udzielenie petnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia - od
kazdego stosunku petnomocnictwa (prokury).

4. 5 zt - optata skarbowa za poswiadczenie zgodnosci duplikatu, odpisu, wyciagu, wypisu lub kopii dokonane przez organ administracji
samorzadowej, od kazdej petnej lub zaczetej strony.

Opfaty skarbowejmozna dokonac:

« przelewem lub przekazem narachunek Urzedu: 96 8063 0001 0050 0500 2004 0002

« bezposrednio w kasie tut. Urzedu.

Podstawa prawna:

1.Ustawazdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz.U.z2000r.Nr 98, poz. 1071,z pdzn.zm.).
2.Ustawazdnia 16 listopada 2006 r.0 opfacie skarbowej (Dz.U.z2006 .Nr 225, poz. 1635,z pdzn.zm.).

3.Ustawazdnia 13 wrzesnia 1996 .0 utrzymaniu czystoscii porzadku w gminach (Dz.U.z2005r.Nr 236, poz. 2008, z p6zn.zm.).
4.Ustawa zdnia 2 lipca 2004 r.o swobodzie dziatalnoscigospodarczej (Dz.U.z2010r.Nr 220, poz. 1447,z pdzn.zm.).

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Zgodnie z ustawa o swobodzie dziatalnosci gospodarczej, do 7 dni od dnia wptywu kompletnego wniosku o wpis do rejestru dziatalnosci
regulowanej.

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy

« NazwaWydziatu/Stanowiska: Dodatek mieszkaniowy i stypendia
+ Nrpokoju:6

+ Nrtelefonu:(85) 7319610 wew. 16

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

W przypadku wydania decyzji o odmowie wpisu do rejestru przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium
Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem Woéjta gminy Bocki

Uwagi:

Podmiot odbierajacy odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci zgodnie z Ustawa z dnia 13 wrzednia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i

porzadku w gminach (t.j. Dz.U.z2005 r.Nr 236, poz. 2008 z p6zn.zm.) jest obowigzany do spetnienia nastepujacych wymagan:

a) posiadania wyposazenia umozliwiajacego odbieranie odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci oraz zapewnienia jego
odpowiedniego stanu technicznego,

b) utrzymania odpowiedniego stanu sanitarnego pojazdéw i urzadzen do odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

¢) spetnienia wymagan technicznych dotyczacych wyposazenia pojazdéw do odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci,

d) zapewnienia odpowiedniego usytuowaniaiwyposazenia bazy magazynowo-transportowej.

W przypadku zakonczenia dziatalnosci polegajacej na odbieraniu odpadéw komunalnych przedsiebiorca odbierajacy odpady komunalne od

wtascicieli nieruchomosci na terenie Gminy Bocki jest obowiagzany ztozy¢ do wniosek o wykreslenie zrejestru

w terminie 14 dni od dnia trwatego zaprzestania wykonywania tej dziatalnosci. Przedsiebiorca jest obowigzany zgtosi¢ zmiane danych wpisanych do

rejestru w terminie 14 dni od dnia zajscia zdarzenia, ktére spowodowato zmiane tych danych. Nalezy ztozy¢ wniosek o dokonanie zmiany we wpisie

do rejestru dziatalnosci regulowanej w zakresie odbierania odpadéw komunalnych od wiascicieli nieruchomosci. Przedsiebiorcy odbierajacy

odpady komunalne od wtascicieli nieruchomosci, ktérzy w dniu wejscia w zycie ustawy posiadajg zezwolenie na odbieranie odpadéw komunalnych

od witascicieli nieruchomosci, moga wykonywac dziatalno$¢ w zakresie odbierania i zagospodarowania odpadéw komunalnych bez wpisu do

rejestru dziatalnosci regulowanejw zakresie odbierania odpadéw komunalnych od whascicieli nieruchomosci w okresie 12

miesiecy od dnia wejscia w zycie ustawy, tj.dodnia 31 grudnia 2012r.

Wzor wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 6
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Il. DROGOWNICTWO
(Dr)






GB%?ki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 8573196 12
KARTA USLUG NR 1-DR

Nazwa ustugi:

ZEZWOLENIA NA USUWANIE DRZEW | KRZEWOW Z TERENU NIERUCHOMOSCI

Wymagane dokumenty:

+ Whniosek
+ Kopiamapkiewidencyjnej
« Wypiszewidencjigruntéw

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Ustawaz dnia 16 kwietnia 2004 r.0 ochronie przyrody (Dz.U.z2009r.Nr 151 poz. 1220 zp6zn.zm.)
Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Niezwtocznie-zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego do 30 dni.
Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Drogownictwo
+ Nrpokoju: 18

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew.22

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8-16"

Tryb odwotawczy:

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem Wojta, w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 18
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 2-DR

Nazwa ustugi:

WYDANIE DECYZJI O ZAJECIU PASA DROGOWEGO

Wymagane dokumenty:

Whniosek, plan sytuacyjny 1:1000 lub 1:500, petnomocnictwo (w przypadku sktadania wniosku przez wykonawce), projekt organizacji ruchu wraz
zinformacja o sposobie zabezpieczenia robot - jezeli jest wymagany, harmonogram robét, oswiadczenie o posiadaniu pozwolenia na budowe lub
zgtoszeniu budowy, znaki optaty skarbowej.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
17 ztod petnomocnictwa
Podstawa prawna:

Art.40 Ustawy z dnia 21 marca 1985 r o drogach publicznych (Dz.U. z 2004 nr 204 poz. 204 poz. 2086 ze zm.) art.104 KPA, Rozporzadzenia Rady
Ministréw zdn.01.06.2004 r.w sprawie okreslenia warunkéw udzielenia zezwoler na zajecie pasa drogowego (Dz.U. nr 140 poz.1481)

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
30dni; zwyczajowo realizacjanastepujedo 14 dni
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Drogownictwo
+ Nrpokoju:18

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew. 22

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem Wojta Gminy Bocki w terminie 14 dni od daty otrzymania decyz;ji.
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 18
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I1l. POMOC MATERIALNA
(Fp)






@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 1-Fp

Nazwa ustugi:

PRZYZNANIE DODATKU MIESZKANIOWEGO

Wymagane dokumenty:

1.
2.

Wypetniony wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego potwierdzony przez zarzadce budynku.
Wypetniona deklaracja o wysokosci dochodu gospodarstwa domowego wnioskodawcy za okres trzech miesiecy kalendarzowych poprzedzajacych
date ztozenia wniosku.

3.0swiadczenie o stanie majgtkowym.
4. Ostatnia faktura za energie elektryczna.

5.

Dokument dotyczacy powierzchni uzytkowej (w tym pokoi i kuchni) i wyposazenia technicznego budynku, potwierdzony przez Wydziat
Administracji Architektoniczno Budowlanej Starostwa Powiatowego w Bielsku Podlaskim — w przypadku wiascicielidomu jednorodzinnego.

6. Orzeczenie o niepetnosprawnosci i dokument dotyczacy poruszania sie na wézku inwalidzkim lub uprawniajacy do zamieszkiwania w oddzielnym

pokoju-dla oséb niepetnosprawnych. Orzeczenia wydawane sa przez powiatowe zespoty do spraw orzekania o niepetnosprawnosci.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie.

Podstawa prawna:

1.
2.
3.

Ustawazdnia 21 czerwca 2001r.o dodatkach mieszkaniowych (Dz.U.Nr71 poz.734zpdzn.zm)

Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 28 grudnia 2001r. w sprawie dodatkdw mieszkaniowych (Dz.U.Nr 156 poz. 1817 zpdzn.zm)
Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 27 grudnia 2001r. w sprawie sposobu przeprowadzania wywiadu srodowiskowego, wzoru
kwestionariusza wywiadu oraz oswiadczenia o stanie majatkowym wnioskodawcy i innych cztonkéw gospodarstwa domowego, a takze wzoru
legitymacji pracownika upowaznionego do przeprowadzenia wywiadu (Dz.U.Nr 156 poz. 1828 zpdzn.zm)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Tryb ustawowy przewiduje maksymalnie 30 dnina wydanie decyzji.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

Nazwa Wydziatu / Stanowiska: Dodatek mieszkaniowy i stypendia
Nrpokoju: 6

Nrtelefonu:857319610 wew. 16

Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:

Od wydanej decyzji, stronie przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku w terminie
14 dni od daty jej doreczenia, za posrednictwem Wojta Urzedu Gminy Bocki.

Uwagi:

1.

Wysokos¢ dochodu gospodarstwa domowego, wnioskodawcy poswiadcza zaktad pracy, Zaklad Ubezpieczen Spotecznych, Osrodek Pomocy
Spotecznej. Za dochéd uwaza sie wszelkie przychody po odliczeniu kosztéw ich uzyskania oraz po odliczeniu sktadek na ubezpieczenie emerytalne
i rentowe oraz na ubezpieczenie chorobowe, okreslonych w przepisach o systemie ubezpieczen spotecznych, chyba ze zostaty juz zaliczone do
kosztéow uzyskania przychodu. Do dochodu nie wlicza sie Swiadczen pomocy materialnej dla uczniéw, dodatkéw dla sierot zupetnych,
jednorazowych zapomdg z tytutu urodzenia sie dziecka, dodatku z tytutu urodzenia dziecka, pomocy w zakresie dozywiania, zasitkow
pielegnacyjnych, zasitkéw okresowych z pomocy spotecznej, jednorazowych swiadczen pienieznych i Swiadczen w naturze z pomocy spotecznej,
dodatku mieszkaniowego oraz zapomogi pienieznej, o ktérej mowa w przepisach o zapomodze pienieznej dla niektérych emerytéw, rencistow i
0s0b pobierajacych swiadczenie przedemerytalne albo zasitek przedemerytalny. Dochéd z prowadzenia gospodarstwa rolnego ustala sie na
podstawie powierzchni gruntéw w hektarach przeliczeniowych i przecietnego dochodu z 1 hektara przeliczeniowego, ostatnio ogtaszanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego, na podstawie art. 18 ustawy zdnia 15 listopada 1984 r. o podatku rolnym (Dz.U.z 1993 . Nr 94, poz. 431, z
pdzn.zm.). Dodatek mieszkaniowy moze nie by¢ przyznany, jezeli w wyniku wywiadu Srodowiskowego wystapi razaca dysproporcja miedzy niskimi
dochodamiwykazanymi w ztozonej deklaracji, a faktycznym stanem majgtkowym wnioskodawcy.

2. Wyptata dodatku mieszkaniowego moze by¢ wstrzymana, gdy zarzadca budynku mieszkalnego poinformuje organ wydajacy decyzje o biezacych

zalegtosciach w ponoszeniu opfat mieszkaniowych w okresie otrzymywania dodatku mieszkaniowego. W tresci pisma zarzadca budynkéw
mieszkalnych uwzglednia:

a) osoby otrzymujace dodatek mieszkaniowy, ktére nie wptacaja na biezaco naleznosciza zajmowany lokal mieszkalny,

b) miesigce, w ktérych wystapito biezace zadtuzenie,

) wysokos¢ nie uzupetnionych kwot do petnego czynszu, w okresie otrzymywania dodatku mieszkaniowego.

3.Wznowienie wypfaty dodatkéw mieszkaniowych nastepuje po uzupetnieniu wyzej wymienionych biezacych zalegtosci za zajmowany lokal, w ciagu

trzech miesiecy od dnia wydania decyzji wstrzymujacej wyptate dodatku.

4.Wygasniecie decyzji o przyznaniu dodatku mieszkaniowego nastepuje w przypadku:

5.

a) zmiany miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do otrzymania dodatku mieszkaniowego,

b) zgonu osoby uprawnionej do otrzymania dodatku mieszkaniowego,

¢) braku wpfaty uzupetniajacej do petnej naleznosci za zajmowany lokal, w ciaggu trzech miesiecy od daty wydania decyzji wstrzymujacej wypfate
dodatku mieszkaniowego.

Osoba, w stosunku, do ktdrej wygasta decyzja o przyznaniu dodatku mieszkaniowego moze wystapi¢ o ponowne jego przyznanie po uregulowaniu

zalegtosci powstatych w okresie obowigzywania tej decyzji.

6.0 wymogu zamieszkiwania w oddzielnym pokoju orzekaja powiatowe zespoty ds. orzekania o niepetnosprawnosci.

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 6, stronie internetowej www.gminabocki.pl
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 2-Fp

Nazwa ustugi:

PRZYZNANIE POMOCY O CHARAKTERZE SOCJALNYM
TZN. STYPENDIOW SZKOLNYCH | ZASILKOW SZKOLNYCH

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony wniosek o przyznanie stypendium szkolnego;
2. Zatgczniki:
« zaswiadczenie o wysokosci miesiecznego dochodu netto na osobe w rodzinie ucznia zmiesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku;
« jesliosoby prowadza gospodarstwo rolne - zaswiadczenie z wtasciwego urzedu gminy o posiadanym gospodarstwie rolnym i jego wielkosci;
« jesdlizrédtem dochodu jest renta/emerytura—odcinek renty/emerytury zmiesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku;
« wprzypadku pobierania przez uczniainnej pomocy o charakterze socjalnym nalezy wykazac ja jako dochéd (stypendium socjalne, unijne);
« zaswiadczenie zOsrodka Pomocy Spotecznej o pobieranych $wiadczeniach rodzinnych z miesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku;
+ 0soby pracujace - zaswiadczenie zzaktadu pracy o dochodach netto uzyskanych w miesigcu poprzedzajacym ztozenia wniosku,
+ 0soby bezrobotne zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy - zaswiadczenie ztego urzedu;
+ 0soby bezrobotne, ktére nie sa zarejestrowane w Powiatowym Urzedzie Pracy — o$wiadczenie, iz jest osoba bezrobotna, nie jest zarejestrowana
w Powiatowym Urzedzie Pracy, nie osiggajaca dochodéw;
+ 0soba samotnie wychowujaca dziecko/dzieci:
- odcinekrenty rodzinnej, zmiesigca poprzedzajacego ztozenia wniosku,
- jeslizrédtem dochodu sa alimenty:
* wyrok sadowy, zasadzajacy przyznane alimenty
* ptacone dobrowolnie —o$wiadczenie oich wysokoscilub odcinek zmiesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku,
* zasadzoneiniesciggalne —zaswiadczenie od komornika o niesciggalnosci.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie wnosisie.
Podstawa prawna:

+ Ustawa o systemie o$wiaty zdnia 7 wrzesnia 1991 r.(Dz.U.z 2004 r Nr 256 poz. 2572 zp6zn.zm.);
+ Uchwata Nr XXI11/99/05 Rady Gminy Bocki z dnia 31 marca 2005 r. w sprawie uchwalenia regulaminu udzielania pomocy materialnej o charakterze
socjalnym dla uczniéw zamieszkatych na terenie gminy Bocki.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Rozpatrzenie wniosku i wydanie decyzji o przyznaniu lub o odmowie przyznania stypendium szkolnego, nastepuje w ciggu miesigca od daty
wptywu wniosku do Biura ObstugiKlienta.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

» NazwaWydziatu/Stanowiska: Dodatek mieszkaniowy i stypendia
+ Nrpokoju:6

+ Nrtelefonu:857319610 nrwew. 16

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16%

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie prawo odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem Wojta gminy
Bockiw terminie 14 dniod dniajej doreczenia.

Uwagi:

Miesieczna wysokos¢ dochodu na osobe w rodzinie ucznia uprawniajgca do ubiegania sie o stypendium szkolne nie moze by¢ wieksza niz kwota,
o ktérej mowa w art. 8 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej. Stypendium szkolne moze otrzymac uczen znajdujacy sie
w trudnej sytuacji materialnej, wynikajacej z niskich dochodéw na osobe w rodzinie, w szczegélnosci gdy w rodzinie tej wystepuje: bezrobocie,
niepetnosprawnos¢, ciezka lub diugotrwata choroba, wielodzietno$¢, brak umiejetnosci wypetniania funkcji opiekunczo-wychowawczych,
alkoholizm lub narkomania, a takze gdy rodzina jest niepetna lub wystapito zdarzenie losowe. Wniosek o przyznanie stypendium szkolnego sktada
sie do dnia 15 wrze$nia danego roku szkolnego, a w przypadku stuchaczy kolegiéw nauczycielskich, nauczycielskich kolegiéow jezykéw obcych
i kolegiow pracownikdw stuzb spotecznych - do dnia 15 pazdziernika danego roku szkolnego.

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 6, stronie internetowej www.gminabocki.pl
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Whiosek o przyznanie stypendium szkolnego
w roku szkolnym 20.../20...

Whioskodawca
(nalezy zaznaczy¢ stawiajac znak ,,X”)

[ ] Rodzic [ ] Petoletni uczen [ | Dyrektor szkoly

Dane osobowe i adres zamieszkania ucznia

Nazwisko ucznia

Imiona

Imie i nazwisko ojca

Imie i nazwisko matki

Nr PESEL ucznia

Miejscowosc¢ Kod pocztowy
Ulica Nr domu

Nr telefonu domowy komorkowy

Informacja o szkole

Nazwa szkoty
(jezeli szkota jest w zespole podac réwniez nazwe
zespotu)

Adres

Telefon

Klasa, do ktorej uczeszcza uczen
wroku szkolnym 20.../20...

Piecze¢ szkoty

Krotkie wyjasnienie dotyczace sytuacji materialnej w rodzinie:
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Rodzing w rozumieniu art. 6 pkt. 14 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz. U. z 2009 r. Nr 175 poz. 1362 ze
zm.) sg osoby spokrewnione lub niespokrewnione pozostajgce w faktycznym zwigzku, wspolnie zamieszkujgce i gospodarujace.

Swiadoma (-y) odpowiedzialnosci karnej za podanie nieprawdziwych danych oéwiadczam, ze:

* moja rodzina sktada sig z ............... 0s0b, pozostajgcych we wspolnym gospodarstwie domowym
+ $redni miesieczny dochdd netto, na jedng osobe w mojej rodzinie wynosi .................. zt
Lp. Imie i nazwisko StopFi{:r!: :gi(rjezv?/irggjstwa (ni?\’/tvuas),zv?/vé?g?;\)l\%ku Dochéd netto**/***
uczniow wskazac szkote
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
1
taczny dochéd gospodarstwa domowego

zatgczam do wniosku odpowiednio zaswiadczenia o dochodach NETTO uzyskanych w miesigcu poprzedzajagcym ztozenie

whniosku, tj. :

1.0d pracodawcy o uzyskanych dochodach,

2.zaswiadczenie z Powiatowego Urzedu Pracy o pozostawaniu bez pracy (z prawem lub bez prawa do zasitku),

3.0$wiadczenia o podejmowaniu prac dorywczych i otrzymywaniu z tego tytutu dochodu,

4.zaswiadczenie lub decyzja z Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej o otrzymywanych swiadczeniach (zasitek staty, zasitek
okresowy, zasitek rodzinny, zasitek pielegnacyjny, dodatek mieszkaniowy, fundusz alimentacyjny itp.),

5.wyroki sgdowe méwigce o wysokosci zasgdzonych alimentdéw wraz z potwierdzeniem ich otrzymywania (przekaz pocztowy, wyciag
bankowy) lub zaswiadczenia komornika o niesciggalnosci alimentow,

6.zaswiadczenia o otrzymywanych stypendiach powyzej 1820 zt w roku szkolnym,

7.odcinek renty / emerytury,

8.INNE AOKUMENTY: ...t e e e e e et e e e e e e snreeeeeeaanees

*  pracujgcy, uczen, student, bezrobotny, emeryt, rencista, prowadzgcy wtasng dziatalnos¢ gospodarczg, gospodarstwo rolne.

** zadochéd uwaza sie sume miesiecznych przychodoéw z miesigca poprzedzajacego ztozenie wniosku lub w przypadku utraty
dochodu z miesigca, w ktérym wniosek zostat ztozony, bez wzgledu na tytuti zrédto ich uzyskania, pomniejszong o:
* miesieczne obcigzenie podatkiem dochodowym od o0s6b fizycznych,
 sktadki na ubezpieczenie zdrowotne okreslone w przepisach o powszechnym ubezpieczeniu w Narodowym Funduszu Zdrowia

oraz ubezpieczenia spoteczne okreslone w odrebnych przepisach,

» kwote alimentéw swiadczonych narzecz innych osoéb.

*** osoby prowadzgce wiasng dziatalno$¢ gospodarczg przedstawiajg dochody za rok poprzedni zaswiadczeniem z Urzedu
Skarbowego wraz z oswiadczeniem o dochodach netto za miesigc poprzedzajacy ztozenie wniosku

Rodzenstwo ucznia, na ktére zostat ztozony wniosek o przyznanie stypendium szkolnego

L.p. Imie i nazwisko Data urodzenia Nazwa szkoty

1

2
3
4
5

Zaswiadczam, ze zawarte informacje we wniosku sg zgodne ze stanem faktycznym.

Miejscowos¢, data Podpis wnioskodawcy
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Pouczenie:

1.Wnioskodawca zobowigzany jest niezwtocznie powiadomi¢ organ, ktéry przyznaje stypendium, o ustaniu przyczyn, ktére
stanowily podstawe przyznania stypendium szkolnego — art. 90 ust. 1 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U.
z2004r.Nr256, poz. 2572 zp6zn. zm.)

2.Stypendium szkolne wstrzymuje sie lub cofa w przypadku ustania przyczyn, ktére stanowig podstawe przyznania
stypendium szkolnego — art. 90 ust. 4 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z2004 r. Nr 256, poz. 2572 z p6zn.
zm.)

3.Naleznosci z tytutu nienaleznie pobranego stypendium szkolnego podlegajg Sciaggnieciu w trybie przepisow o postepowaniu
egzekucyjnym w administracji art. 90 ust. 5 ustawy z dnia 7 wrzes$nia 1991 r. o systemie o$wiaty (Dz. U. z2004 r. Nr 256, poz. 2572 z
pdézn.zm.)

4.Na podstawie art. 233 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (Dz. U. z 1997r. Nr 88, poz. 553 z p6zn. zm. ),kto sktadajgc

zeznanie majgce stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub w innym postepowaniu na podstawie ustawy, zeznaje nieprawde lub
zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnoscido lat 3”.

Podpis wnioskodawcy o zapoznaniu sig Z tre$cig POUCZENIA .......ccceviuuiieieeiiiiiieee e
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I1l. DZIAL ALNOSC GOSPODARCZA
(EW)






@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 1-EW

Nazwa ustugi:

WPIS DO EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)J

Wymagane dokumenty:

« Whniosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej CEIDG-1 wraz z zalgcznikami o dokonanie wpisu.

+ Whniosek CEIDG-1 stanowi jednocze$nie wniosek o wpis do krajowego rejestru urzedowego podmiotéw gospodarki narodowej (REGON),
zgtoszenie identyfikacyjne albo aktualizacyjne, o ktérych mowa w przepisach o zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikéw i ptatnikéw,
zgtoszenie pfatnika skfadek albo jego zmiany w rozumieniu przepiséw o systemie ubezpieczen spotecznych albo zgtoszeniem oswiadczenia
o kontynuowaniu ubezpieczenia spotecznego rolnikéw w rozumieniu przepiséw o ubezpieczeniu spotecznym rolnikow.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie wnosisie.
Podstawa prawna:

Art.7a, 7b ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z p6zn. zmianami) oraz art.14 ustawy z dnia
2lipca 2004 r.o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.z 2007 r.nr 155 poz. 1095z pdzn.zm.)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie, w sprawach wymagajacych dodatkowych wyjasnier do 30 dni.
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Dziatalnos¢ Gospodarcza/ KASA
+ Nrpokoju:9

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 19

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:

Whiosek o wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przestany na adres wiasciwego urzedu gminy listem poleconym. W takim

przypadku wniosek opatrzony jest wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy, ktérego wiasnorecznos¢ poswiadczona jest przez notariusza.

W celu utatwienia wypetniania formularza CEIDG-1 Przedsiebiorca winien przygotowac nastepujace dane:

+ oznaczenie przedsiebiorcy orazjego numerewidencyjny PESEL

« numerNIPoile taki posiada,

+ oznaczenie miejscazamieszkaniaiadresu przedsiebiorcy

« okreslenie przedmiotu dziatalnosci zgodnie z zatacznikiem do Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 24 grudnia 2007 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD), przedmiot dziatalnosci nalezy klasyfikowac na poziomie podklasy (numer piecioznakowy: 4 cyfry +1 litera alfabetu

« daterozpoczecia dziatalnoscigospodarczej

« numertelefonu kontaktowegoiadres poczty elektronicznejoile przedsiebiorca posiada

Odbioru zaswiadczenia przedsiebiorca dokonuje osobiscie

Wzor wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 9
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 2-EW

Nazwa ustugi:

WYDAWANIE ZASWIADCZEN DOTYCZACYCH PODMIOTOW WPISANYCH
DO EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)J

Wymagane dokumenty:

Whniosek o wydanie zaswiadczenia - zatacznik
Wysokos¢ optaty skarbowej:

Wydanie zaswiadczenia- 17 zt

Podstawa prawna:

Art. 7a ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pézn. zmianami) art. 217 i art. 218 kodeksu
postepowania administracyjnego oraz ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz.U. 22006 r.Nr 225 poz. 1635 z p6zn.zm.); zatagcznik
wykaz przedmiotéw optaty skarbowej, stawki tej optaty orazzwolnienia; cze$¢ Il wydanie zaswiadczenia p.21.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Do 7dni.
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

« NazwaWydziatu/Stanowiska: Dziatalnos¢ Gospodarcza/KASA
+ Nrpokoju:9

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 19

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16%

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:

Zaswiadczenie moze by¢ odebrane bezposrednio w urzedzie jak rowniez moze by¢ przestane poczta na adres wskazany we wniosku.
Whniosek o wydanie zaswiadczenia powinien zawieraé jak najwiecej informacji o przedsiebiorcy, ktérego zaswiadczenie ma dotyczyc.

Wzor wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 9
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 3-EW

Nazwa ustugi:

WYKRESLENIE WPISU Z EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)J

Wymagane dokumenty:

Whniosek o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej - zatacznik CEIDG-1

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie podlega optacie.

Podstawa prawna:

Art.7d,7e,7fi7g ustawy zdnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnoscigospodarczej (Dz. U.Nr 101, poz. 1178 zpdzn.zmianami).
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie, w sprawach wymagajacych dodatkowych wyjasnien do 30 dni.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/ Stanowiska: Dziatalnos¢ Gospodarcza/KASA
+ Nrpokoju:9

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 19

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:

» Odbioru decyzji przedsiebiorca dokonuje osobiscie, badZ przez osobe pisemnie przez siebie upowazniona. Decyzja moze by¢ rowniez wystana
poczta.
« Zawiadomienia o zaprzestaniu dziatalno$ci gospodarczej przedsiebiorca dokonuje w terminie 14 dni od dnia jej zakonczenia.
» Wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej podlega wykresleniu w przypadku:
1) zawiadomienia o zaprzestaniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej,
2) jezelizgtoszenie dotyczy dziatalnosci gospodarczej nieobjetej przepisami ustawy,
3) prawomocnie orzeczono zakaz wykonywania okreslonej w zgtoszeniu dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorce,
4) wpisania do rejestru przedsiebiorcéw spoétki handlowej powstatej z przeksztatcenia spotki cywilnej, w zakresie dziatalnosci wpisanej do rejestru
przedsiebiorcéw,
5) zmiany miejsca zamieszkania przedsiebiorcy, wptywajacej na wiasciwos¢ organu ewidencyjnego
6) niezgtoszenia informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej przed uptywem okresu 24 miesiecy od dnia zgtoszenia
informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej
7) gdy organ ewidencyjny dokonat go z naruszeniem prawa lub dowody, na podstawie ktérych ustalono istotne dla sprawy okolicznosci
faktyczne, okazaty sie fatszywe.
» Organ ewidencyjny moze wykresli¢ zurzedu wpis zawierajacy dane niezgodne zrzeczywistym stanem rzeczy.

Wzor wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 9
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 4-EW

Nazwa ustugi:

WZNOWIENIE WYKONYWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZE)J

Wymagane dokumenty:

Zgtoszenie wniosku o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej - zatacznik CEIDG-1

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie.

Podstawa prawna:

Art.7baust.1,3i6 ustawy zdnia 19 listopada 1999r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.Nr 101, poz. 1178 zpdzn. zmianami).
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Niezwtocznie

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/ Stanowiska: Dziatalnos¢ Gospodarcza/KASA
+ Nrpokoju:9

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 19

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:

Odbioru potwierdzenia informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca dokonuje osobiscie.

Wpis do ewidencji dziatalnosci gospodarczej podlega wykresleniu w przypadku niezgtoszenia informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci
gospodarczej przed uptywem okresu 24 miesiecy od dnia zgtoszenia informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalno$ci gospodarczej. Warunkiem
wykreslenia wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej jest uprzednie pisemne wezwanie i wyznaczenie dodatkowego trzydziestodniowego
terminu na dokonanie zgtoszenia informacji o wznowieniu wykonywania dziatalnosci gospodarcze;.

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 9
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 5-EW

Nazwa ustugi:

ZAWIESZENIE WYKONYWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Wymagane dokumenty:

Zgtoszenie wniosku o zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej - zatacznik CEIDG-1
Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie podlega optacie.

Podstawa prawna:

Art. 7ba ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pdzn. zmianami) art. 14a ustawy z dnia 2 lipca
2004 r.0 swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.z2007 r.Nr 155, poz. 1095 -z pdzn.zm.)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Dziatalnos¢ Gospodarcza/KASA
+ Nrpokoju:

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 19

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16%

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:

Odbioru potwierdzenia informacji o zawieszeniu wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca dokonuje osobiscie.
+ Przedsiebiorca niezatrudniajacy pracownikdw moze zawiesi¢ wykonywanie dziatalnosci gospodarczejna okres od 1 miesigca do 24 miesiecy.
« W przypadku wykonywania dziatalnosci gospodarczej w formie spotki cywilnej zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej jest
skuteczne pod warunkiem jej zawieszenia przez wszystkich wspélnikow.
« W okresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca nie moze wykonywa¢ dziatalnosci gospodarczej i osiggac
biezacych przychoddéw z pozarolniczejdziatalnosci gospodarczej.
» Wokresie zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarczej przedsiebiorca:
1) ma prawo wykonywac wszelkie czynnosci niezbedne do zachowana lub zabezpieczenia zrédta przychodéw;
2) ma prawo przyjmowac naleznosci lub obowiagzek regulowac zobowigzania, powstate przed datg zawieszenia wykonywania dziatalnosci
gospodarczej;
3) ma prawo zbywac witasne Srodki trwate i wyposazenie;
4) ma prawo albo obowigzek uczestniczy¢ w postepowaniach sadowych, postepowaniach podatkowych i administracyjnych zwiazanych
zdziatalnoscig gospodarcza wykonywanga przed zawieszeniem wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
5) wykonuje wszelkie obowiazki nakazane przepisami prawa;
6) ma prawo osiggac przychody finansowe, takze z dziatalnosci prowadzonej przed zawieszeniem wykonywania dziatalnosci gospodarczej;
7) moze zosta¢ poddany kontroli na zasadach przewidzianych dla przedsiebiorcéw wykonujacych dziatalnos¢ gospodarcza.

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 9
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 6-EW

Nazwa ustugi:

ZMIANA WPISU DO EWIDENCJI DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ

Wymagane dokumenty:

Zgtoszenie zmiany przedsiebiorca dokonuje nawnioskach:

CEIDG-1

CEIDG-MW - zmiana dotyczy dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci
CEIDG-RB-dot.rachunkéw bankowych

CEIDG-RD -zmiana dotyczy wiecej niz 10 rodzajéw dziatalnosci

-zatgcznik CEIDG-1

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie pobierasie.
Podstawa prawna:

Art. 7a, 7b ust.1 w zwigzku z art.7d ust.1 ustawy z dnia 19 listopada 1999 r. Prawo dziatalnosci gospodarczej (Dz. U. Nr 101, poz. 1178 z pdzn.
zmianami) orazart.14 ustawy zdnia 2 lipca 2004 r. o swobodzie dziatalnosci gospodarczej (Dz.U.z 2007 r.nr 155 poz. 1095z pdzn.zm.).

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie, w sprawach wymagajacych dodatkowych wyjasniern do 30 dni.
Odpowiedzialnosc¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Dziatalnos¢ Gospodarcza/KASA
+ Nrpokoju:9

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 19

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16%

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:

Przedsiebiorca jest zobowigzany zgtasza¢ organowi ewidencyjnemu zmiany stanu faktycznego i prawnego odnoszace sie do przedsigbiorcy
iwykonywanej przez niego dziatalnosci gospodarczej, w ciaggu 14 dni od dnia powstania tych zmian.

Whniosek o dokonanie zmiany wpisu do ewidencji dziatalnosci gospodarczej moze by¢ przestany na adres wiasciwego urzedu gminy listem
poleconym. W takim przypadku wniosek opatrzony jest wtasnorecznym podpisem wnioskodawcy, ktérego witasnorecznos$¢ poswiadczona jest
przeznotariusza.

Odbioru zaswiadczenia przedsiebiorca dokonuje osobiscie.

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze Obstugi Klienta, pokoju nr 9
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V. EWIDENCJA LUDNOSCI
(Ob)






@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 1-OB

Nazwa ustugi:

UDOSTEPNIANIE DANYCH Z EWIDENCJI LUDNOSCI

Wymagane dokumenty:

+ wypetniony wniosek o udostepnienie danych osobowych,
« dowdd osobisty,
+ potwierdzenie wniesienia optaty

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Optata za udostepnienie jednostkowych danych (dotyczy jednej osoby) zgromadzonych w zbiorze meldunkowym oraz w ewidencji wydanych

i utraconych dowodoéw osobistych.

- Optate te wnosi sie na rachunek bankowy organu udostepniajagcego dane: Urzad Gminy Bocki ul. Plac Armii Krajowej 3, nr rachunku
96806300010050050020040002 z dopiskiem, optata za udostepnienie danych osobowych”:31 PLN

- Optate skarbowa za ztozone petnomocnictwo nalezy uiszcza¢ na rachunek 96806300010050050020040002 - 17 PLN

Podstawa prawna:

. Ustawa o ewidencjiludnoscii dowodach osobistych zdnia 10 kwietnia 1974 (tekstjedn.Dz.U.z2001r.,Nr 87, poz. 960 zpdzn.zm.)

. Ustawazdnia 14 czerwca 1960 kodeks postepowania administracyjnego(Dz.U.z2000r.,Nr 98, poz. 1071 zpdzn.zm.)

. Ustawazdnia 29 sierpnia 1997 .o ochronie danych osobowych (Dz.U.z2002r.,Nr 101, poz. 926)

. Ustawazdnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U.Nr 225, poz. 1635)

. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 30.04.2002r. w sprawie wysokosci optat za udostepnienie danych ze zbioréw meldunkowych, zbioru PESEL
orazewidencjiwydanychiutraconych dowodéw osobistych oraz warunkéw i sposobuich wnoszenia (Dz.U.z2002r.,Nr 62, poz. 564)

. Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 12 wrzesnia 2011r. w sprawie optat za udostepnienie danych z rejestréw mieszkancow, rejestrow
zamieszkania cudzoziemcow orazrejestru PESEL (Dz. U.Nr 195, poz. 1153).

b wN =

[«))

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
1 miesigc
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Ewidencja Ludnosci
+ Nrpokoju: 15

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew. 21

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:

Do Wojewody Podlaskiego w terminie 14 dni od daty otrzymania odmownej decyzji, za posrednictwem Wéjta Gminy Bocki
Uwagi:

Udostepniane sg dane 0s6b zamieszkatych na terenie Gminy Bocki.

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokoju nr 15.
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 2-OB

Nazwa ustugi:

WYMELDOWANIE LUB UCHYLENIE ZAMELDOWANIA W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Wymagane dokumenty:

Whnioskodawca ubiegajacy sie o wymeldowanie osoby nie przebywajacej w miejscu zameldowania lub ubiegajacy sie o uchylenie czynnosci

materialno-technicznej polegajacej nazameldowaniu powinien ztozy¢:

1. Podanie z wyjasnieniem czasu i okolicznosci opuszczenia mieszkania lub z zagdaniem anulowania zameldowania jezeli zameldowanie nastapito,
aosobazameldowana w lokalu nie zamieszkata.

2. Dowdd wptaty z tytutu optaty skarbowej za dokonanie czynnosci urzedowe;j.

3. Oryginaty dokumentéw potwierdzajacych fakty opisane w podaniu (np. tytut prawny do lokalu lub nieruchomosci, sentencje wyroku
rozwodowego, wyrok orzekajacy eksmisje, itp.), ktérych kserokopie nalezy dotaczy¢ do podania.

Formalnosci zatatwia osoba zainteresowana wymeldowaniem lub uchyleniem czynnosci materialno-technicznej zameldowania albo osoba

posiadajgca petnomocnictwo udzielone na pismie.

W trakcie postepowania o wymeldowanie badana jest przestanka dobrowolnegoi trwatego opuszczenia lokalu.

W przypadku gdy czynno$¢ zameldowania zostata dokonana bez spetnienia przestanki zamieszkiwania w lokalu organ wszczyna postepowanie

ouchylenietejczynnosciibada czy zamieszkanie nastapito czy tez nie.

W wyniku przeprowadzonego postepowania, po jego zakoriczeniu zostanie wydana stosowna decyzja.

Po ztoZeniu podania przeprowadza sie szczegétowe postepowanie wyjasniajace, polegajace m.in. na przestuchaniu stron i $wiadkéw wskazanych

przez strony lub wezwanych z urzedu, ustaleniach dokonanych przez organy Policji, Strazy Miejskiej, Biuro Informacyjne Krajowego Rejestru

Karnego, organy paszportowe, przeprowadzeniu rozprawy administracyjnej, wizji lokalnych.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Whptaty z tytutu optaty skarbowej za wydanie decyzji administracyjnej nalezy dokonac przed wydaniem decyz;ji.
Whptat z tytutu optaty skarbowej nalezy dokonywac na rachunek bankowy: 96806300010050050020040002

lub w kasie Urzedu Gminy Bocki: 10 PLN

Optata skarbowa za ztozone petnomocnictwo na powyzszy numer konta: 17 PLN

Podstawa prawna:

1.Ustawa zdnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencjiludnosciidowodach osobistych (Dz. Uz 2006, nr 139, poz.993 zpdzn.zm.).

2.Ustawazdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U.z2000r.Nr 98, poz. 1071z p6zn.zm.).

3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych (Dz.U. z2010r.
Nr257,poz.1743).

4.Ustawazdnia 16 listopada 2006 r. 0 opfacie skarbowej - Dz.U.Nr 225, poz. 1635 zp6zn. zm.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

2 miesigce od daty ztozenia wymaganych dokumentéw z mozliwoscig przedtuzenia terminu w trybie art. 36 KPA z przyczyn niezaleznych od organu
orzekajacego.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Ewidencja Ludnosci
+ Nrpokoju: 15

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew. 21

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Wojewody Podlaskiego w terminie 14 dni od daty jej doreczenia, za posrednictwem
organu ktéry wydat decyzje

Uwagi:
Brak
Wzor wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokoju nr 15, stronie internetowej www.gminabocki.pl
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 3-OB

Nazwa ustugi:

WYMELDOWANIE Z POBYTU STALEGO

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony formularz zgtoszenia wymeldowania z pobytu statego lub czasowego. Dla oséb niepetnoletnich druki meldunkowe wypetnia sie
oddzielnie.

Osoba posiadajaca obywatelstwo polskie:

2. Dowdd osobisty lub w uzasadnionych przypadkach inny dokument ze zdjeciem pozwalajacy na ustalenie tozsamosci. Odpis skrocony aktu
urodzenia osoby niepetnoletniej nie posiadajacej dokumentu stwierdzajacego tozsamosc.

3. Ksigzeczka wojskowa w przypadku oséb podlegajacych powszechnemu obowigzkowi wojskowemu. Osoby posiadajace przydziat mobilizacyjny,
pracowniczy przydziat mobilizacyjny lub karte powotania sg zobowigzane do osobistego powiadomienia o zmianie miejsca pobytu statego lub
czasowego ponad 3 miesigce wtasciwego WKU, nie p6zniej nizw dniu dokonania czynnosci meldunkowe;j.

Cudzoziemiec:
1.Wazny paszport, karta pobytu lubinny dokument ze zdjeciem potwierdzajacy tozsamosc.

Dowgladu:

» Dowdd osobisty,

- Ksigzeczka wojskowa /dotyczy oséb podlegajacych ewidencji wojskowej
Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

1.Ustawa zdnia 10 kwietnia 1974r. 0 ewidencjiludnoscii dowodach osobistych /tekstjedn.:Dz.U.z2001r.Nr 87, poz. 960z pdzn.zm./.

2.Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych /Dz. U. Nr 236,
poz.1999/.

3.Ustawazdnia 14 czerwca 1960r.- Kodeks Postepowania Administracyjnego /tekst. jedn.: Dz.U.z2000r. Nr 98, poz.1071 zpdzn.zm./.

4.Ustawazdnia 21 listopada 1967 r.o powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej /tekstjedn. Dz.U.z2002 r.Nr 21, poz. 205 ze zm./.

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
Wymeldowania dokonuje sie niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Ewidencja Ludnosci
+ Nrpokoju: 15

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew. 21

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16%

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:

1. Wymeldowania dokonuje sie osobiscie lub przez petnomocnika posiadajgcego petnomocnictwo szczegdlnie do wymeldowania potwierdzone
przeznotariusza lub konsulat.

2.Zaosoby niepetnoletnie lub ubezwtasnowolnione wymeldowania dokonuja opiekunowie prawni.

3.Zgtoszenie zgonu dokonane w urzedzie stanu cywilnego zastepuje wymeldowanie osoby zmartej z pobytu statego i czasowego.

4. Jezeli okres pobytu czasowego odpowiada okresowi zgtoszonemu przy zameldowaniu, osoba opuszczajgca miejsce tego pobytu jest zwolniona
od obowiazku wymeldowania sie.

5.Cudzoziemiec opuszczajacy terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest obowigzany dokonaé¢ wymeldowaniaz pobytu statego lub czasowego.

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 15
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 4-OB

Nazwa ustugi: ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY
(nie dotyczy cudzoziemcow)

Wymagane dokumenty:

Zameldowanie osoby w lokalu jest czynnoscia rejestracyjna, potwierdzajaca wytacznie fakt pobytu osoby w tym lokalu i nastepuje pod oznaczonym

adresem.

W tym samym czasie mozna miec tylko jedno miejsce pobytu statego oraz pobytu czasowego trwajacego ponad 3 miesigce.

WYMAGANEDOKUMENTY:

1. Wypetniony i podpisany przez osobe meldujaca sie formularz zgtoszenia zameldowania na pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesigce. Dla 0séb
niepetnoletnich druki meldunkowe wypetnia sie oddzielnie (patrz zataczniki).

2. Jezeli zmienia sie miejsce statego zamieszkania w obrebie Biategostoku nalezy wypetnic¢ tylko druk zgtoszenia zameldowania na pobyt staty
zaznaczajac na nim poprzednie miejsce zameldowania, wymeldowanie z poprzedniego miejsca pobytu nastepuje zurzedu.

3. Dowdd osobisty lub w uzasadnionych przypadkach inny dokument ze zdjeciem pozwalajacy na ustalenie tozsamosci. Odpis skrécony aktu
urodzenia osoby niepetnoletniej nie posiadajacej dokumentu stwierdzajacego tozsamosc.

4. Zaswiadczenie o wymeldowaniu z poprzedniego miejsca pobytu statego w przypadku meldowania sie na pobyt staty (nie dotyczy oséb majacych
poprzednie miejsce pobytu statego naterenie gminy).

5. Ksigzeczka wojskowa w przypadku oséb podlegajacych powszechnemu obowigzkowi wojskowemu. Osoby posiadajace przydziat mobilizacyjny,
pracowniczy przydziat mobilizacyjny lub karte powotania sg zobowigzane do osobistego powiadomienia o zmianie miejsca pobytu statego lub
czasowego ponad 3 miesigce wtasciwego WKU, nie pdzniej niz w dniu dokonania czynnosci meldunkowe;j.

6. Przy zameldowaniu na pobyt staty lub pobyt czasowy ponad 3 miesigce najemca (najemcy), osoba, ktérej przystuguje spétdzielcze prawo do
lokalu, lub wtasciciel (wspotwiasciciele) lokalu jest obowigzany potwierdzi¢ czytelnym podpisem na formularzu zgtoszenia fakt pobytu osoby
zgtaszajacej pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesiace, przedtozy¢ do wgladu dokument zaswiadczajacy o tytule prawnym do lokalu (oryginat)
oraz dokument stwierdzajacy tozsamos¢. W przypadku nowo wybudowanego domu nalezy okaza¢ dokument o odbiorze budynku
izawiadomienie o nadaniu munumeru.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie pobierasie.
Podstawa prawna:

1. Ustawa zdnia 10 kwietnia 1974 r. 0 ewidencjiludnoscii dowodach osobistych /tekst jedn.:Dz.U.z2001r.Nr 87, poz. 960 z p6zn.zm./.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 24 grudnia 2002r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnoscii ewidencji wybranych i utraconych dowodéw osobistych / Dz. U. Nr 236,
poz.1999/.

3. Ustawa zdnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego /tekst. jedn.:Dz.U.z2000r.Nr 98, poz. 1071z pdzn.zm./.

4.Ustawazdnia 21 listopada 1967 r.o powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej / tekstjedn.z2004 r.Nr 241, poz. 2416,zpdzn.zm./.

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Zameldowania dokonuje sie w obecnosci wnioskodawcy.
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

- NazwaWydziatu/Stanowiska: Ewidencja Ludnosci
+ Nrpokoju: 15

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew. 21

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje.
Uwagi:

1.W zastepstwie osoby obowigzanej do zameldowania sie, zgtoszenia moze dokona¢ cztonek rodziny, opiekun ustawowy albo inna osoba. Za osobe
nie posiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowiazku meldunkowego dokonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba
sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

2.W przypadku zmiany miejsca pobytu nalezy dokona¢ zameldowania przed uptywem czwartej doby, po przybyciu nanowe miejsce.

3. Zgtoszenie urodzenia dziecka dokonane we wtasciwym urzedzie stanu cywilnego zastepuje zameldowanie. Zameldowania dokonuje organ
gminy wiasciwy ze wzgledu na miejsce pobytu statego matki dziecka lub tego z rodzicéw, u ktérego dziecko faktycznie przebywa. Datg
zameldowania dziecka jest data sporzadzenia aktu urodzenia.

4.Wnioskodawca otrzymuje bezptatne poswiadczenie stwierdzajace dopetnienie obowigzku zameldowania.

5. Zameldowania na pobyt czasowy trwajacy do 3 miesiecy dokonuje sie ustnie w organie gminy, w obecnosci wtasciciela lub najemcy lokalu,
zgtaszajac dane o ktérych mowa w art. 44a ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych. Dane osoby meldujacej sie wpisuje sie do ksigzki
zameldowan, a osoba dopetniajgca obowigzku zameldowania niezwtocznie otrzymuje potwierdzenie zameldowania, wazne do czasu uptywu
terminuzameldowania.

6. W przypadku zmiany danych zawartych w dowodzie osobistym, nalezy wystapi¢ o jego wymiane w terminie 14 dni od dnia doreczenia
dokumentu stwierdzajacego zmiane.

Wzor wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 15
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 5-OB

Nazwa ustugi:

ZAMELDOWANIE W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

Wymagane dokumenty:

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNEW SPRAWIEZAMELDOWANIA NAPOBYT STALY LUB CZASOWY

» wniosek o zameldowanie na pobyt staty lub czasowy.

Zataczniki:

« wypetniony formularzwniosku,Zgtoszenie pobytu statego”lub,Zgtoszenie pobytu czasowego powyzej 3 miesiecy”
Dowgladu:

» dowdd osobisty,

» dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu mieszkalnego.

POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNEW SPRAWIEWYMELDOWANIA ZMIEJSCA POBYTU STALEGO LUBCZASOWEGO

+ wniosek o wymeldowanie zmiejsca pobytu statego lub czasowego

Dowgladu:

- dowdd osobisty,

- dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu mieszkalnego,

- dokumenty na poparcie wniosku / wyrok sadu orzekajacy eksmisje z lokalu, postanowienie sadu o podziale majatku dorobkowego, protokét
zdokonanej przezkomornika eksmisjizlokalu, lubinne/.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

+ nawniosekstrony—10zt
+ zurzedu - nie pobiera sie

Podstawa prawna:

1.Ustawazdnia 10 kwietnia 1974r. 0 ewidencjiidowodach osobistych /tekst jedn.:Dz.U.z2001 r.Nr 87, poz. 960 z p6zn.zm./.

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji zdnia 24 grudnia 2002 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
dozameldowaniaiwymeldowania oraz prowadzenia ewidencji wydanych i utraconych dowodéw osobistych /Dz.U.Nr 236, poz.1999/.

3.Ustawazdnia 14 czerwca 1960r. - Kodeks Postepowania Administracyjnego /tekst jedn. Dz.U.z2000r.Nr 98, poz. 1071 zpdzn.zm./.

4.Ustawazdnia 16 listopada 2006r. 0 optacie skarbowej/Dz.U.z2006 r.Nr 225, poz. 1635/.

Przewidywany termin zatlatwienia sprawy:

+ Tmiesiac.
+ 2miesigce/w sprawach szczegdlnie skomplikowanych/.

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Ewidencja Ludnosci
+ Nrpokoju: 15

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew. 21

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:
Odwotanie wnosisie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Wojta Gminy Bo¢ki w terminie 14 dni od daty doreczenia decyzji.
Uwagi:

Postepowanie w sprawie prowadzone jest w przypadku:

« braku potwierdzenia na formularzu meldunkowym faktu pobytu w lokalu przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem prawnym do
lokalu,

« braku dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu.

Przestanki uzasadniajagce wymeldowanie:
« opuszczenie miejsca pobytu statego lub czasowego trwajacego powyzej 3 miesigce, nie dopetnienie obowigzku wymeldowaniasie.

Wzo6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 15
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 6-OB

Nazwa ustugi:

ZASWIADCZENIE Z AKT EWIDENCJI LUDNOSCI

Wymagane dokumenty:

ZASWIADCZENIE Z AKT EWIDENCJILUDNOSCI:

- zaswiadczenie o aktualnym zameldowaniu

- zaswiadczenie o stanie meldunkowym w lokalu

- przebiegzameldowania naterenie gminy Bocki
- zaswiadczenie o wymeldowaniu

WYMAGANEDOKUMENTY:

1.Dowdd osobisty lub w uzasadnionych przypadkach inny dokument ze zdjeciem pozwalajacy na ustalenie tozsamosci.
2.Wypetniony wniosek o udostepnienie danych.

3.Dowod wptaty z tytutu optaty skarbowejza wydanie zaswiadczenia.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Opfata skarbowa za wydanie zaswiadczenia ze zbioréw meldunkowych — 17 zt

Opfata skarbowa za petnomocnictwo - 17 zt

Wptat mozna dokonaéna konto96806300010050050020040002 lub w kasie UG
Podstawa prawna:

1.Ustawazdnia 10 kwietnia 1974r.0 ewidencjiludnoscii dowodach osobistych (Dz.U.z 2006r.Nr 139, poz. 993 zpézn.zm.).

2.Ustawazdnia 29 sierpnia 1997 r.o ochronie danych osobowych (Dz.U.z2002r.Nr 101, poz. 926 zp6zn.zm.).

3.Ustawazdnia 16 listopada 2006 r.o opfacie skarbowej-Dz.U.Nr 225, poz. 1635 zpdzn.zm.

4. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 21.05.2010 r. w sprawie okreslenia wzoréw wnioskéw o udostepnienie
danych zewidencjiludnosci, zbioru PESEL oraz ewidencji wydanych i uniewaznionych dowodéw osobistych (Dz. U.Nr 105, poz. 667).

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Zaswiadczenie wydaje sie niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy, a w przypadku przestania droga pocztowa w terminie 7 dni od daty wptywu.
Odpowiedzialnosc¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Ewidencja Ludnosci
« Nrpokoju: 15

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew. 21

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:

Zazalenie na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe wnosi sie do Wojewody
Podlaskiego w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia stronie, za posrednictwem organu, ktéry wydat postanowienie.

Uwagi:
Brak
Wzor wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 15
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 7-OB

Nazwa ustugi:

ZAMELDOWANIE NA POBYT STALY LUB CZASOWY CUDZOZIEMCA

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony i podpisany przez osobe meldujaca sie formularz zgtoszenia zameldowania na pobyt staty lub czasowy. Dla oséb niepetnoletnich
druki meldunkowe wypetnia sie oddzielnie nawet wowczas, jesli meldowane sg rownoczesnie zopiekunem (patrz zatgczniki).

2. Dozameldowania na pobyt staty:

Cudzoziemiec niebedacy obywatelem parstwa cztonkowskiego UE * (art. 26 ust. 1 ustawy):
a) wazny paszport,
b) karta pobytu (wydana w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na osiedlenie sie lub zezwolenia na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspélnot
Europejskich lub statusu uchodzcy lub zgody na pobyt tolerowany),
lub-zezwolenie na osiedlenie sie,
lub -zezwolenie na pobyt rezydenta dtugoterminowego Wspélnot Europejskich,
lub -decyzja o nadaniu statusu uchodzcy w RP,
lub - decyzja o udzieleniuzgody na pobyt tolerowany.
Obywatel panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej * (art. 26 ust. 2 ustawy):
a) wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢iobywatelstwo,
b) wazny dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu.
Cztonek rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE *, niebedacy obywatelem parnstwa cztonkowskiego UE (art. 26 ust. 2 ustawy):
a) wazny dokument podrozy,
b) wazna karta statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE *.
Do zameldowaniana pobytczasowy:
Cudzoziemiec niebedacy obywatelem parstwa cztonkowskiego UE * (art. 26 ust. 1 ustawy):
a) wiza (aw przypadku gdy wjazd nastapit na podstawie umowy przewidujacejzniesienie lub ograniczenie posiadania wizy - dokument podrézy),
lub - tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci cudzoziemca,
lub-karta pobytu,
lub -zezwolenie na zamieszkanie na czas oznaczony,
lub-zezwolenie na osiedleniesie,
lub -zezwolenie na pobytrezydenta dtugoterminowego Wspélnot Europejskich,
lub - decyzja o udzieleniu zgody na pobyt tolerowany lub o nadaniu statusu uchodzcy w RP.
b) wazny paszport.
Obywatele paristwa cztonkowskiego Unii Europejskiej* (art. 26 ust. 2 ustawy):
a) wazny dokument podrézy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i obywatelstwo,
b) zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE (a w przypadku braku zaswiadczenia - oswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na
terytoriumRP).
Cztonek rodziny obywatela panstwa cztonkowskiego UE *, niebedacy obywatelem panstwa cztonkowskiego UE (art. 26 ust. 2 ustawy):
a) wazny dokument podrozy,
b) wazna karta statego pobytu cztonka rodziny obywatela UE *.

* przepisy, w ktorych jest mowa o obywatelach panstw cztonkowskich Unii Europejskiej dotycza réwniez obywateli panstw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego (nienalezacych do UE) lub panstw niebedacych stronami umowy o EOG, ktérzy moga korzystac ze swobody przeptywu oséb na
podstawie umoéw zawartych przez te paristwa ze Wspolnota Europejska i jej parnstwami cztonkowskimi, oraz do cztonkéw ich rodzin.

3. Przy zameldowaniu na pobyt staty lub pobyt czasowy ponad 3 miesigce najemca (najemcy), osoba, ktérej przystuguje spotdzielcze prawo do
lokalu, lub wtasciciel (wspdtwiasciciele) lokalu jest obowigzany potwierdzi¢ czytelnym podpisem na formularzu zgtoszenia fakt pobytu osoby
zgtaszajacej pobyt staty lub czasowy ponad 3 miesiace, przedtozy¢ do wgladu dokument zaswiadczajacy o tytule prawnym do lokalu (oryginat)
oraz dokument stwierdzajacy tozsamos$¢. W przypadku nowo wybudowanego domu nalezy okaza¢ dokument o odbiorze budynku
izawiadomienie o nadaniu numeru.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie dotyczy.
Podstawa prawna:

1. Ustawa zdnia 29 sierpnia 1997 .o ochronie danych osobowych (Dz.U.z2002r.Nr 101, poz. 926 z pdzniejszymi zmianami).

2. Ustawa zdnia 10 kwietnia 1974 r. 0 ewidencjiludnosciidowodach osobistych (Dz.Uz 2006, nr 139, poz.993 zpdzn.zm.).

3. Ustawa zdnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej - Dz. U. Nr 225, poz. 1635.4. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003r. o cudzoziemcach (Dz. U. Nr 128,
poz.1175).

4. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracjiz dnia 27 grudnia 2010 r. w sprawie zgtaszania i przyjmowania danych niezbednych
do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji wydanych i utraconych dowodoéw osobistych (Dz.U.z 2010r.
Nr257,poz.1743).

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Zameldowania dokonuje sie niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

« NazwaWydziatu/Stanowiska: Ewidencja Ludnosci
+ Nrpokoju: 15

+ Nrtelefonu:8573196 10 wew. 21

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"
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Tryb odwotawczy:

Nie dotyczy

Uwagi:

1.W zastepstwie osoby obowigzanejdo zameldowania sig, zgtoszenia moze dokonac cztonek rodziny, opiekun ustawowy albo inna osoba. Za osobe

nie posiadajaca petnej zdolnosci do czynnosci prawnych obowigzku meldunkowego dokonuje jej przedstawiciel ustawowy lub inna osoba
sprawujaca nad nig faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu.

2.Zezwolenie na osiedlenie oraz karty pobytu wydaje Podlaski Urzad Wojewo6dzki w Biatymstoku, Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw ul.
Mickiewicza 3.
Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 15

46



VI.GMINNY OSRODEK POMOCY SPOtECZNE)
(GOPS)



@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG Nr 1-GOPS

Nazwa ustugi:

WNIOSEK O SWIADCZENIE Z POMOCY SPOLECZNEJ

Wysokos¢ optaty skarbowej:

nie pobierassie

Podstawa prawna:

Ustawazdnia 12 marca 2004 r o pomocy spotecznej (Dz.U.z2009rNr 175, poz. 1362 zpdzn.zm.)
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

1 miesiac

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ nazwastanowiska: pracownicy socjalni

+ Nrpokoju:7

+ Nrtelefonu:857319617

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Samorzadowe Kolegium Odwotawcze

Sposdb zatatwienia sprawy:

decyzjaadministracyjna

Wzér wniosku:

podanie wniesione w formie pisemnejz wskazanym imieniem i nazwiskiem, adresem oraz okreslonym zgdaniem
Zataczniki do wniosku:

dokumenty potwierdzajace:

+ dochody rodziny za miesigc poprzedzajacy ztozenie wniosku,
- sytuacjezdrowotna,

+ rodzinna,

« statuszawodowy
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VII. URZAD STANU CYWILNEGO
(USC)






@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 1-USC

Nazwa ustugi:

ODTWARZANIE AKTOW STANU CYWILNEGO SPORZADZONYCH ZA GRANICA

Wymagane dokumenty:

« Pisemny wniosek/podanie osoby uprawnionej wraz z oSwiadczeniem, ze dotychczas akt ten nie zostat odtworzony w zadnym polskim urzedzie
stanu cywilnego/

« Dowdd osobisty wnioskodawcy, w celu sprawdzenia tozsamosci oraz potwierdzenia zameldowania na pobyt staty na terenie dziatania USC-
Zagraniczny dokument - oryginat, badz ksero lub fotokopia aktu, potwierdzona przez zagraniczny urzad, ktéry przechowuje oryginaty ksiag i jest
uprawniony do wydawania z nich odpiséw, ktéry pozwoli odtworzy¢ tres¢ aktu

+ Innedokumenty pozwalajace odtworzy¢ tres¢ aktu

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Odtworzenia dokonuje sie na wniosek osoby zainteresowanej. Osoba zainteresowana to osoba, ktdrej akt dotyczy, a takze jej wstepny, zstepny,
rodzenstwo, matzonek lub przedstawiciel ustawowy, a takze osoby ktére wykaza, ze majg interes prawny w dokonaniu odtworzenia aktu
zagranicznego

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Odtworzenie tresciaktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg - 39 zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy - narachunek bankowy Urzedu -
(zwolnieniaz optat- patrzinne informacje)

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekstjednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Ustawa o opfacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Zatatwienie sprawy odbywa sie bez zbednej zwtoki, a zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapic nie pézniej
nizw ciaggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej nie péZniej niz w ciggu dwdch miesiecy od daty wszczecia postepowania

Odpowiedzialnosc¢ za zalatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16%

Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Kierownika USCw terminie 14 dniod dnia jej doreczenia.
Uwagi:

Jezeli akt urodzenia, matzenstwa lub zgonu zostat sporzadzony za granicg, a uzyskanie odpisu aktu jest niemozliwe lub zwigzane z powaznymi
trudnosciami, mozna odtworzy¢ jego tres¢. Odtworzenie zagranicznego dokumentu wymaga spetnienia nastepujacych przestanek: nastapienia
zdarzenia za granicg, zarejestrowania zdarzenia w zagranicznych ksiegach stanu cywilnego, niemozliwosci uzyskania odpisu aktu lub powaznych
trudnoscizwiagzanych zjego uzyskaniem.

Decyzje o odtworzeniu aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego witasciwy na miejsce
zamieszkania wnioskodawcy.

Wz6r wniosku:

W zatgczniku
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usc. -1 ... S

Bocki, dnia ...

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego

(Organ wyedaacy T data wydaniaj w Urzedzie Gminy Bocki

WNIOSEK
O odtworzenie zagranicznego aktu stanu cywilnego

(nazwa panstwa)

Wroku ... naimie.(imiona) i nazwisko (nazwiska)

Tres¢ odtwarzanego aktu:

Oswiadczam, ze nie dokonatem/am odtworzenia wyzej wspomnianego aktu do ksigg zadnego Urzedu Stanu
Cywilnego na terenie Polski.
Jednoczesnie oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie, a méj wspotmatzonek posiada obywatelstwo.

(podpis wnioskodawcy)
Optaty:
Decyzja 39 zt
(zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej zatgcznik czes$¢ | kol. 3 pkt. 4 (Dz.U. Nr 225, poz. 1635))
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ORbki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bo¢ki
tel. 85 731 96 10, faks 85 731 96 12

KARTA USLUG NR 2-USC

Nazwa ustugi:

OSWIADCZENIE O NADANIU DZIECKU NAZWISKA MEZA MATKI

Wymagane dokumenty:

- dowody osobiste matzonkéw - dowgladu,
« odpiszupetny aktu urodzenia dziecka, dziecko urodzito sie poza gming Bocki
« odpis skrocony aktu matzeristwa matkijezeli zawarte byto poza gming Bocki

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

+ Matka matoletniego dziecka, ktéra zawarta matzenstwo zmezczyzna ktory nie jest ojcem tego dziecka orazjej maz
+ Ojciec matoletniego dziecka, ktéry zawart matzenstwo z kobieta ktéra nie jest matka tego dziecka orazjego zona

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie pobierasie
Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2004r.Nr 161 poz.1688 ze zmianami
Kodeks rodzinny i opiekunczy tekst jednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz.59 ze zmianami
Ustawa o opfacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
od miesigca do pétroku (mniej niz miesigc w przypadku skrécenia terminu)
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/ Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:

Odmowa przyjecia o$wiadczenia o nadaniu dziecku nazwiska meza matki nastepuje w formie decyzji, na ktéra przystuguje stronie odwotanie do
Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.
Uwagi:

Nadanie dziecku nazwiska meza matki dokonuje sie przez ztozenie oswiadczenia przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego tej tresci, ze dziecko
bedzie nosito takie samo nazwisko jakie nosi albo nositoby ich wspélne dziecko. O$wiadczenie to matzonkowie mogg ztozy¢ w kazdym urzedzie
stanu cywilnego przy zawarciu matzenstwa badz w okresie pdzniejszym, ale tylko do czasu uzyskania przez dziecko petnoletniosci. Jezeli dziecko
ukonczyto 13 lat, do nadania mu nazwiska potrzebna jest jego osobista zgoda, wyrazona takze przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego.
Nadanie dziecku nazwiska meza matki nie jest dopuszczalne, jezeli nosi ono juz nazwisko ojca, albo nazwisko utworzone na podstawie zgodnych
oswiadczen jego rodzicéw przez potgczenie nazwiska matkiz nazwiskiem ojca dziecka

Wzor wniosku:

W zataczniku
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Bocki, dnia ...

(adres zameldowania) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

(Organ wydajacy i data wydania)

Whiosek o przyjecie oswiadczenie
o nadaniu dziecku nazwiska meza matki

Prosze o przyjecie odwiadczenia o nadaniu dziecku nazwiska meza matki:

(czytelny podpis)
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 3-USC

Nazwa ustugi:

OSWIADCZENIE O POWROCIE OSOBY ROZWIEDZIONEJ DO NAZWISKA,
KTORE NOSILA PRZED ZAWARCIEM MALZENSTWA

Wymagane dokumenty:

«+ Odpis skrécony aktu matzenstwa zadnotacjg o rozwodzie lub prawomocne orzeczenie sagdu o rozwigzaniu matzenstwa
« Dowdd osobisty (do wgladu)

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:
Matzonek rozwiedziony, ktéry na skutek zawarcia matzenstwa zmienit swoje dotychczasowe nazwisko
Wysokos¢ optaty skarbowej:

Przyjecie oswiadczenia o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa— 11,00 zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy - narachunek bankowy Urzedu -
(zwolnieniaz optat - patrzinne informacje)

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264

Kodeks rodzinnyiopiekunczy tekst jednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz.59 ze zmianami

Ustawazdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego tekst jednolity: Dz. U.z 2000r., Nr 98, poz. 1071 ze zmianami
Ustawa o opfacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z 2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
Niezwtocznie
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

- NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Odmowa przyjecia o$wiadczenia matzonka rozwiedzionego o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem matzenstwa nastepuje w formie
decyzji, na ktdra przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Matopolskiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej

doreczenia.

Uwagi:

W ciggu 3 miesiecy od chwili uprawomocnienia sie orzeczenia rozwodu matzonek rozwiedziony, ktéry wskutek zawarcia matzenstwa zmienit swoje
dotychczasowe nazwisko, moze przez o$wiadczenie ztozone przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego powréci¢ do nazwiska, ktére nosit przed
zawarciem matzenstwa. Dotyczy to tego z matzonkdw (zaréwno meza, jak i zony), ktére w zwigzku z zawarciem matzenstwa zmienito nazwisko.
Oswiadczenie matzonka rozwiedzionego, musi by¢ ztozone osobiscie przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego. O$wiadczenie moze zostac¢

ztozone przed kazdym kierownikiem urzedu stanu cywilnego w kraju.
Wzér wniosku:

W zatgczniku
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Bocki, dnia ...

(adres zameldowania) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

(Organ wydajacy i data wydania)

Whniosek o przyjecie oswiadczenie
o powrocie do nazwiska noszonego przed zawarciem maitzenstwa

Prosze o przyjecie oswiadczenia o powrocie do nazwiska jakie nositam przed zawarciem zwigzku matzenskiego z

Matzenstwo zawarte dnia ... W USC BOCKI NI e
Zostato rozwigzane wyrokiem Sgdu OKregowego w ... ANiA .
WYTOK PraWOIMOCNY Z GG ...ttt ettt

.......................... ( pOdeS)
Optaty:

Decyzja 11 zt
(zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej zatgcznik czes¢ 1 kol. 2 pkt.2 (Dz. U. Nr 225, poz. 1635))
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 4-USC

Nazwa ustugi:

OSWIADCZENIE O UZNANIU DZIECKA

Wymagane dokumenty:

« dowody osobiste rodzicow dziecka - do wgladu,

« aktualnezaswiadczenie o cigzy od lekarza w przypadku uznania ojcostwa dziecka poczetego

« odpiszupetny aktu urodzenia dziecka, jezeli uznawane dziecko urodzito sie poza gming Bocki - do wgladu,codpis skrécony aktu matzenstwa
zadnotacja o rozwodzie, gdy matka dziecka jest rozwiedziona - dowgladu

« odpis skrocony aktu zgonu meza, gdy matka dziecka jest wdowa —do wgladu

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:
Mezczyzna, ktéry uznaje swoje ojcostwo
Wysokos¢ optaty skarbowej:

Sprostowanie aktu stanu cywilnego -39zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub narachunek bankowy Urzedu

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2004r.Nr 161 poz.1688 ze zmianami
Kodeks rodzinnyiopiekunczy tekst jednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz.59 ze zmianami
Ustawa o opfacie skarbowejtekst jednolity: Dz. U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie
Odpowiedzialnosc¢ za zatatwienie sprawy

« NazwaWydziatu/ Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16%

Tryb odwotawczy:

Odmowa przyjecia oswiadczenia o uznaniu ojcostwa nastepuje w formie decyzji, na ktdrg przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego
za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dniod dnia jej doreczenia.

Uwagi:

Mozna uznac ojcostwo przed urodzeniem sie dziecka juz poczetego.

Mozna uznac ojcostwo, co do ktérego nie zachodzi domniemanie pochodzenia z matzenstwa. Uznanie ojcostwa nie moze nastapic jezeli toczy sie
sprawa o ustalenie ojcostwa. O$wiadczenie o uznaniu moze by¢ przyjete, jezeli matka rozwiedziona urodzita dziecko po uptywie 300 dni od daty
uprawomocnienia sie wyroku orzekajacego rozwigzanie matzenstwa przez lub w przypadku matki wdowy po uptywie 300 dni od daty zgonu meza.
Uznanie ojcostwa nastepuje, gdy mezczyzna, od ktérego pochodzi dziecko, oswiadczy przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ze jest ojcem
dziecka, a matka dziecka potwierdzi jednoczesnie albo w ciggu trzech miesiecy od dnia oswiadczenia mezczyzny, ze ojcem dziecka jest ten
mezczyzna.

Oswiadczenie konieczne do uznania ojcostwa, przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, moze ztozy¢ osoba, ktéra ukoriczyta 16 lat i nie istnieja
podstawy do jej catkowitego ubezwtasnowolnienia. Osoba, ktéra nie ma petnej zdolnosci do czynnosci prawnych moze ztozy¢ oswiadczenie
konieczne do uznania ojcostwa tylko przed sgdem opiekuriczym.

Uznanie ojcostwa nie moze nastapic po osiggnieciu przez dziecko petnoletniosci.

Oswiadczenie o uznaniu ojcostwa moze ztozy¢ kazdy mezczyzna, bez wzgledu najego stan cywilny.

Oswiadczenie o uznaniu ojcostwa mozna ztozy¢ ztozone przed kazdym kierownikiem urzedu stanu cywilnego w kraju.

Uznanie ojcostwa moze nastgpi¢ takze przed sadem opiekuriczym, a za granica réwniez przed polskim konsulem lub osoba wyznaczong do
wykonywania funkgcji konsula, jezeli uznanie dotyczy dziecka, ktérego oboje rodzice albo jedno z nich sa obywatelami polskim.

Wz6r wniosku:

W zatgczniku
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Bocki, dnia ...

(adres zameldowania) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

(Organ wydajacy i data wydania)

Whniosek o przyjecie oswiadczenie
0 uznaniu ojcostwa

Prosze o przyjecie o$wiadczenia o uznaniu ojcostwa:

(czytelny podpis)
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 5-USC

Nazwa ustugi:

SPORZADZENIE AKTU URODZENIA DZIECKA

Wymagane dokumenty:

W zaleznosci od stanu cywilnego matki dziecka:

- ZAMEZNA: odpis skrécony aktu matzenstwa jezeli matzenstwo zawarte zostato poza gming

- ZAMEZNAPOZOSTAJACAW SEPARACJI - odpis skrécony aktu matzeristwazadnotacja o orzeczonej separacji lub odpis skrécony aktu matzenstwa
wrazz prawomocnym orzeczeniem separacji jezeli matzefnstwo zawarte zostato poza Babicami.

« PANNA - odpis skrocony aktu urodzenia jezeli urodzona poza gmina

« WDOWA - odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o zgonie matzonka lub odpis skrocony aktu matzenstwa i odpis skrécony aktu zgonu
wspoétmatzonka jezeli matzenstwo zostato zawarte poza gming orazzgon meza nastgpit poza gmina.

« ROZWIEDZIONA - odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacja o rozwodzie lub odpis skrécony aktu matzenstwa wraz z prawomocnym
wyrokiem rozwodowym jezeli matzeristwo zawarte zostato poza gmina.

Dowgladu:

Dowody osobiste rodzicéw lub paszporty w przypadku cudzoziemcow.

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Do zgtoszenia urodzenia dziecka sa obowigzani:

» Ojciecdzieckaalbo matka, jezelijej stan zdrowia na to pozwala, albo inna osoba obecna przy porodzie,

+ Lekarzalbo potozna,

« Jezeliurodzenie dziecka nastapito w zaktadzie opieki zdrowotnej, do zgtoszenia urodzenia jest obowigzany zaktad opieki zdrowotne;j.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie podlega optacie skarbowe;j.
Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekstjednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264

Kodeks rodzinny i opiekuriczy tekst jednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz. 59 ze zmianami

Ustawazdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego tekst jednolity: Dz. U.z2000r.,Nr 98, poz. 1071 ze zmianami
Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz.U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/ Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Odmowa sporzadzenia aktu urodzenia nastepuje w formie decyzji, na ktérg przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za
posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi:
Akt urodzenia sporzadza sie na podstawie karty urodzenia noworodka w ciggu 14 dni od dnia urodzenia
Wzér wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokéjnr 12
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Bocki, dnia ...

NaAZWISKO ..

IMIQ, IMIONA ... e Wojt Gminy Bocki

MG OJCA ...

Data urodzenia ...

WNIOSEK O WYDANIE ZASWIADCZENIA
O PRAWIE DO GLOSOWANIA

Wnosze o wydanie zaswiadczenia o prawie do glosowania w wyborach / referendum *

(podpis wnioskodawcy)

* Niepotrzebne skresli¢
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 6-USC

Nazwa ustugi:

SPORZADZENIE AKTU ZGONU

Wymagane dokumenty:

Dokument tozsamosci osoby zmartej.

- Kartazgonuwystawiona przez lekarza, stwierdzajaca date zgonuijego przyczyne

« Dowdd osobisty osoby zgtaszajacejzgon —do wgladu.

« Jezeli okolicznosci zgonu byty przedmiotem postepowania przeprowadzanego przez organ panstwowy, akt zgonu sporzadza sie na podstawie
pisemnego zgtoszenia lub zaswiadczenia wydanego przezten organ.

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Do zgtoszeniazgonu sa obowigzaniw kolejnosci:

« matzoneklub dziecizmartego,

+ najblizsi krewnilub powinowaci,

+ o0sobyzamieszkate w lokalu, w ktérym nastapitzgon,

- 0soby, ktére byly obecne przy zgonie lub naocznie sie o nim przekonaty,
« administrator domu, w ktérym nastapitzgon.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Brak
Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2004r.Nr 161 poz.1688 ze zmianami
Ustawa o opfacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z 2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
Niezwtocznie
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Odmowa sporzadzenia aktu zgonu nastepuje w formie decyzji, na ktéra przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za
posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia.

Uwagi:

Zgon osoby nalezy zgtosi¢ najpdzniej w ciaggu 3 dni od dnia zgonu, jezeli zgon nastapit wskutek choroby zakaznej, zgtoszenie powinno nastgpic
w ciggu 24 godzin od zgonu.
Rejestracjizgonu dokonuje kierownik urzedu stanu cywilnego wtasciwy ze wzgledu na miejsce zgonu.

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 12
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 7-USC

Nazwa ustugi:

SPROSTOWANIE AKTOW STANU CYWILNEGO

Wymagane dokumenty:
Odpisy zupetne aktéw stanu cywilnego na podstawie ktérych zostat sporzadzony akt prostowany
Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Z wnioskiem o sprostowanie aktu stanu cywilnego moze wystapi¢ osoba zainteresowana, ktérej interesu prawnego lub obowiagzku dotyczy
postepowanie

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Sprostowanie aktu stanu cywilnego -39zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub na rachunek bankowy Urzedu

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Kodeks rodzinnyiopiekunczy tekst jednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz. 59 ze zmianami
Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz.U.z2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
Niezwtocznie
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

- NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia
Uwagi:

Decyzje prostujaca wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego witasciwy ze wzgledu na miejsce zamieszkania wnioskodawcy. Sprostowaniu aktu
w trybie administracyjnym podlegaja oczywiste btedy pisarskie. Oczywistym btedem pisarskim bedzie wpis niezgodny z dokumentem
stanowigcym podstawe jego sporzadzenia. Sprostowanie oczywistego btedu pisarskiego moze nastgpi¢ na wniosek osoby zainteresowanej lub
zurzedu.

Wz6r wniosku:

W zatgczniku
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USC. |

Bocki, dnia ...

(adres zameldowania) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

(Organ wydajacy i data wydania)

WNIOSEK
o sprostowanie aktu stanu cywilnego

Prosze o sprostowanie aktu urodzenia*, matzenstwa*, zgonu* dotyczacego

(imie i nazwisko)

sporzagdzonego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bo¢kach pod nr ... Z o r.

sprostowaniu POAIEGAC DEAZIE: ... ... e

Zgodnie z wczesniej sporzgdzonym aktem ... DI e

sporzadzonym w Urzedzie Stanu CyWIlNEGO W ... e

(podpis wnioskodawcy)

Optaty:
Decyzja 39 zt
(zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej zatgcznik czesc¢ | kol. 2 pkt. 4 (Dz.U. Nr 225, poz. 1635))
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 8-USC

Nazwa ustugi:

TRANSKRYPCJA AKTU STANU CYWILNEGO SPORZADZONEGO ZA GRANICA

Wymagane dokumenty:

+ Pisemny wniosek, podanie osoby uprawnionejwrazz oswiadczeniem, ze dotychczas akt ten nie zostat wpisany do polskich ksiag

« Dowdd osobisty wnioskodawcy, w celu sprawdzenia tozsamosci oraz potwierdzenia zameldowania na pobyt staty na terenie dziatania USC

« Zagraniczny odpis aktu stanu cywilnego - oryginat, badz ksero lub fotokopia aktu, potwierdzona przez zagraniczny urzad, ktéry przechowuje
oryginaty ksiagijest uprawniony do wydawaniaz nich odpiséw,

+ Urzedowe ttumaczenie najezyk polski przedtozonego dokumentu zagranicznego, dokonane przez ttumacza przysiegtego lub polskiego konsula.

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Transkrypcji dokonuje sie na wniosek osoby zainteresowanej. Osoba zainteresowana to osoba, ktdrej akt dotyczy, a takze jej wstepny, zstepny,
rodzenstwo, matzonek lub przedstawiciel ustawowy, a takze osoby ktére wykaza, ze majg interes prawny w dokonaniu transkrypcji aktu
zagranicznego.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Whpisanie tresci aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granicg - 50 zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub na rachunek bankowy Urzedu

Prawo o aktach stanu cywilnego tekstjednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Zatatwienie sprawy odbywa sie bez zbednej zwtoki, a zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapic nie poézniej
nizw ciaggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej nie péZniej nizw ciggu dwdch miesiecy od daty wszczecia postepowania

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia
Uwagi:

Do polskich ksigg stanu cywilnego mozna wpisa¢, w drodze transkrypcji, akty sporzadzone za granica, bez wzgledu na datg ich sporzadzenia i na
date zdarzenia, ktérego akt dotyczy. Mozna wpisac tylko odpis takiego aktu, ktory w swietle przepiséw prawa obcego jest aktem stanu cywilnego,
tzn. jest zapisem z zakresu rejestracji zdarzenn naturalnych (urodzenie, zgon) i matzenstwa, dokonanym przez organ panstwowy lub inny
upowazniony do prowadzenia tej rejestracji przez prawo danego panstwa. Transkrypcja obejmuje tylko te dane, ktére s3 wymagane przez prawo
polskie, a ponadto dotyczy oswiadczen prawnie doniostych z punktu widzenia prawa sporzadzenia aktu zagranicznego np. co do nazwiska
matzonkoéw. Jezeli odpis aktu matzenstwa podlegajacy transkrypcji nie zawiera informacji o nazwiskach matzonkéw i ich dzieci to, obywatel polski,
ktéry zawart matzenstwo w zagranicznym urzedzie stanu cywilnego i nie ztozyt oSwiadczenia w sprawie swojego nazwiska, moze je ztozy¢ wraz
zwnioskiem o wpisanie aktu matzenstwa do polskich ksiegi matzenstwa.

Jezeli zawierajacy matzenstwo mieli obywatelstwo polskie, mogg takze ztozy¢ oswiadczenia o nazwisku dzieci zrodzonych z tego matzenstwa.
W przypadku braku ztoZenia takich oswiadczen, w zwigzku z transkrypcja aktu, kazdy z matzonkéw pozostaje przy swoim dotychczasowym
nazwisku, a dziecinosza nazwisko ojca.

Decyzje o transkrypcji aktu stanu cywilnego sporzadzonego za granica wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego wifasciwy na miejsce
zamieszkania wnioskodawcy

Wzo6r wniosku:

W zataczniku

64



usc. ... oot

Bocki, dnia ...

(adres zameldowania) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

(Organ wydajacy i data wydania)

WNIOSEK
o0 wpisanie zagranicznego aktu stanu cywilnego

Zwracam sie o wpisanie do polskich ksiag stanu cywilnego zagranicznego aktu stanu cywilnego

(nazwa panstwa)

W roKu ..o na imie (imiona) i NAzZWISKO (NAZWISKA)..............cooiiiiiiii e
DO WNIOSKU QOIGCZAM: ...
1.0ryginat aktu wraz z jego urzedowym ttumaczeniem przez ttumacza przysiegtego z jezyka ...
OO UURUTRRRT
B e

Oswiadczam, ze nie dokonatem/am wpisu wyzej. wspomnianego.aktu do ksigg zadnego Urzedu Stanu Cywilnego na terenie Polski.

Jednoczesnie oswiadczam, ze posiadam obywatelstwo polskie, a moj wspotmatzonek posiada obywatelstwo ...

(podpis wnioskodawcy)

Optaty:
Decyzja 50 zt
(zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej zatgcznik czes$¢ | kol. 3 pkt. 4 (Dz.U. Nr 225, poz. 1635))
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 9-USC

Nazwa ustugi:

UZNANIE WYROKU ROZWODOWEGO ORZECZONEGO NA TERENIE UNII EUROPEJSKIEJ

Wymagane dokumenty:

Whniosek o uznanie wyroku rozwodowego orzeczonego przez organ panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i o wpisanie w akcie matzenstwa

sporzadzonym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bo¢kach wzmianki dodatkowej o rozwigzaniu matzenstwa

Zataczniki:

- oryginatzagranicznego orzeczenia o rozwodzie wrazz klauzulg prawomocnosci;

« oryginaturzedowego ttumaczenia w/w orzeczenia dokonanego przez polskiego konsulalub na terenie Polski przez ttumacza przysiegtego;

- oryginat $wiadectwa sporzadzonego przez whasciwy organ panstwa cztonkowskiego UE (w wiekszosci przypadkéw sad orzekajacy rozwod) na
formularzu okreslonym w zataczniku | do Rozporzadzenia Nr2201/2003;

- oryginaturzedowego ttumaczenia w/w $wiadectwa dokonanego przez polskiego konsula lub na terenie Polski przez ttumacza przysiegtego.

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Osoba, ktoérej akt dotyczy, jak tez jej wstepny, zstepny, rodzenstwo, a takze osoby ktére wykaza, ze maja interes prawny w uznaniu wyroku
rozwodowego orzeczonego naterenie UE

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Opfata skarbowa za wpisanie wzmianki dodatkowej o rozwodzie do aktu matzenstwa—- 11zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub narachunek bankowy Urzedu

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2004r.Nr 161 poz.1688 ze zmianami

Rozporzadzenia Rady (WE) nr 2201/2003 z dnia 27 listopada 2003 r. dotyczace jurysdykgcji oraz uznawania i wykonywania orzeczen w sprawach
matzenskich orazw sprawach dotyczacych odpowiedzialnoscirodzicielskiej, uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000

Ustawazdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego tekst jednolity: Dz. U.z2000r.,Nr 98, poz. 1071 ze zmianami

Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz.U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zatlatwienia sprawy:
Niezwtocznie aw sprawach skomplikowanych do 1 miesigca
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Odmowa wpisania wzmianki dodatkowej nastepuje w formie decyzji, na ktorg przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za
posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dniod dnia jej doreczenia.

Uwagi:

Rozporzadzenie Rady Unii Europejskiej opublikowane jest na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci: www.ms.gov.pl (réwniez w wersji
angielskiej).

W trybie rozporzadzenia Rady (WE) nr 2201/2003 z dnia 27 listopada 2003 r. nie podlegaja uznaniu i wykonaniu w Polsce orzeczenia innych panstw
cztonkowskich, ktére zostaty wydane przed 1 maja 2004r., lecz uprawomocnity sie po tej dacie.

Przepisy tego rozporzadzenia nie bedg takze stanowity podstawy do uznania i wykonania w Polsce orzeczen innych panstw cztonkowskich, jezeli
postepowania w tych panstwach zostaty wszczete przed 1 maja 2004r. W przypadku, gdy orzeczenie zostato wydane zaocznie, wnioskodawca
przedstawia dodatkowo dokument potwierdzajacy, iz strona pozwana otrzymata dokument wszczynajacy postepowanie lub réwnorzedny i ze
zgadza sie zorzeczeniem.

Wzo6r wniosku:

W zatgczniku
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Bocki, dnia ...

Whnioskodawca:

(imie i nazwisko, state miejsce zamieszkania w kraju, nr tel.)

Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

Prosze o uznanie wyroku rozwodowego orzeczonego przez organ panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej i 0 wpisanie w akcie
matzenstwa sporzadzonym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bockach na nazwiska: ...

wzmianki dodatkowej o rozwigzaniu matzenstwa.

Nazwa organu.orzekajgcego. rozwéd, miejscowosc¢, panstwo:

Imiona i nazwiska stron:
O B A

MBZCZYZNGA: .o

Data i miejsce zawarcia zwigzku matzenskiego:

W zalgczeniu przedktadam dokumenty niezbedne do uznania orzeczenia, wymienione w art. 37 Rozporzgdzenia Rady (WE)
nr 2201/2003 z dnia 27 listopada 2003 r. wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej za dokonanie stosownej wzmianki dodatkowej
na akcie matzenstwa.

(czytelny podpis)

67



@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 10-USC

Nazwa ustugi:

UZNANIE WYROKU ROZWODOWEGO ORZECZONEGO W PANSTWIE
NIE NALEZACYM DO UNII EUROPEJSKIEJ

Wymagane dokumenty:

Whniosek o uznanie wyroku rozwodowego i o wpisanie w akcie matzenstwa sporzadzonym w Urzedzie Stanu Cywilnego w Boc¢kach wzmianki
dodatkowej o rozwigzaniu matzenstwa

Zataczniki:

- oryginatzagranicznego orzeczenia o rozwodzie;

« dokument stwierdzajacy, ze orzeczenie jest prawomocne, chyba ze prawomocno$¢ orzeczenia wynika zjego tresci;

- oryginaturzedowego ttumaczenia w/w dokumentéw dokonanego przez polskiego konsula lub na terenie Polski przez ttumacza przysiegtego
Jezeli orzeczenie zostato wydane w postepowaniu, w ktérym pozwany nie wdat sie w spér do istoty sprawy, nalezy przedstawi¢ dokument
stwierdzajacy, ze pismo wszczynajace postepowanie zostato mu doreczone

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Osoba, ktoérej akt dotyczy, jak tez jej wstepny, zstepny, rodzenstwo, a takze osoby ktére wykaza, ze maja interes prawny w uznaniu wyroku
rozwodowego orzeczonego na terenie nie nalezagcym UE

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Opfata skarbowa za wpisanie wzmianki dodatkowej o rozwodzie do aktu matzenstwa- 11zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub narachunek bankowy Urzedu

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekstjednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264

Rozporzadzenia Rady (WE) nr 2201/2003 z dnia 27 listopada 2003 r. dotyczace jurysdykgcji oraz uznawania i wykonywania orzeczen w sprawach
matzenskich orazw sprawach dotyczacych odpowiedzialnoscirodzicielskiej, uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1347/2000

Ustawazdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego tekst jednolity: Dz. U.z2000r., Nr 98, poz. 1071 ze zmianami

Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz.U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zatlatwienia sprawy:
Niezwtocznie aw sprawach skomplikowanych do 1 miesigca
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Odmowa wpisania wzmianki dodatkowej nastepuje w formie decyzji, na ktorg przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za
posrednictwem Kierownika USCw terminie 14 dniod dnia jej doreczenia.

Uwagi:

Zgodniezart. 1146 § 1 Kodeksu postepowania cywilnego, orzeczenie nie podlega uznaniu, jezeli:

1) niejest prawomocne w panstwie, w ktérym zostato wydane;

2) zapadto w sprawie nalezacej do wytacznej jurysdykcji saddw polskich;

3) pozwanemu, ktéry nie wdat sie w spér co do istoty sprawy, nie doreczono nalezycie i w czasie umozliwiajacym podjecie obrony pisma
Wwszczynajgcego postepowanie;

4) strona w toku postepowania byta pozbawiona moznosciobrony;

5) sprawa o to samo roszczenie miedzy tymi samymi stronami zawista w Rzeczypospolitej Polskiej wczesniej niz przed sadem panistwa obcego;

6) jest sprzeczne z wcze$niej wydanym prawomocnym orzeczeniem sgdu polskiego albo wcze$niej wydanym prawomocnym orzeczeniem sadu
panstwa obcego, spetniajacym przestanki jego uznania w Rzeczypospolitej Polskiej, zapadtymi w sprawie o to samo roszczenie miedzy tymi
samymi stronami;

7) uznanie bytoby sprzeczne z podstawowymi zasadami porzadku prawnego Rzeczypospolitej Polskiej (klauzula porzadku publicznego)

Wzor wniosku:

W zataczniku
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Bocki, dnia

Whnioskodawca:
(imie i nazwisko, state miejsce zamieszkania w kraju, nr tel.)

DXL e
WYAANY PrZEZ ...
W ANIU o
Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki
Prosze o uznanie wyroku rozwodowego OrzeCzonego W ..................ccccooooeceiii. i 0 wpisanie w akcie maizenstwa Nr ...
sporzgdzonym w Urzedzie Stanu Cywilnego w BoEKach Na NazwiSKa: ..............coiiiiiiii e

wzmianki dodatkowej o rozwigzaniu matzenstwa.

Nazwa organu.orzekajgcego. rozwéd, miejscowosc¢, panstwo:

Imiona i nazwiska stron:
O B A

MBZCZYZNGA: .o

Data i miejsce zawarcia zwigzku matzenskiego:

W zalgczeniu przedktadam dokumenty niezbedne do uznania orzeczenia, wymienione w art. 1147 § 1 Kodeksu postepowania
cywilnego wraz z dowodem zaptaty optaty skarbowej za dokonanie stosownej wzmianki dodatkowej na akcie matzenstwa.

(czytelny podpis)
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 11-USC

Nazwa ustugi:

UZUPELNIANIE AKTOW STANU CYWILNEGO

Wymagane dokumenty:
Odpisy zupetne aktéw stanu cywilnego na podstawie ktérych zostat sporzadzony akt uzupetniany.
Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Z wnioskiem o uzupetnienie aktu stanu cywilnego moze wystapi¢ osoba zainteresowana, ktérej interesu prawnego lub obowiazku dotyczy
postepowanie.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego - 39,00 zt.
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub narachunek bankowy Urzedu

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Kodeks rodzinnyiopiekunczy tekst jednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz. 59 ze zmianami
Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz.U.z2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Zatatwienie sprawy odbywa sie bez zbednej zwtoki, a zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapic nie pézniej
nizw ciaggu miesigca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej nie péZniej nizw ciggu dwdch miesiecy od daty wszczecia postepowania

Odpowiedzialnosc¢ za zatatwienie sprawy

» NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8°-16%

Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Kierownika USCw terminie 14 dniod dnia jej doreczenia
Uwagi:

Decyzje uzupetniajaca wydaje kierownik urzedu stanu cywilnego wiasciwy na miejsce zamieszkania wnioskodawcy. Nie uzupetnia sie aktu stanu
cywilnego danymi, ktére byty wymagane przepisami obowiazujagcymi w dacie jego sporzadzania, ale obecnie nie podlegajg wpisowi w akcie
danego rodzaju.

Wzor wniosku:

W zataczniku
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USC. [

Bocki, dnia ...

(adres zameldowania) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

(Organ wydajacy i data wydania)

WNIOSEK
o uzupetnienie aktu stanu cywilnego

Prosze o uzupetnienie aktu urodzenia*, matzenstwa*, zgonu* dotyczacego

(imie i nazwisko)

sporzagdzonego w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bo¢kach pod nr ... Z o r.
nastepujgcymi danymi:

Zgodnie z wczesniej sporzgdzonym aktem ... DI e

sporzadzonym w Urzedzie Stanu CyWIlNEGO W ... e

(podpis wnioskodawcy)

Optaty:
Decyzja 39 zt
(zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej zatgcznik czesc¢ | kol. 2 pkt. 4 (Dz.U. Nr 225, poz. 1635))
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 12-USC

Nazwa ustugi:

WYDAWANIE DOWODOW OSOBISTYCH

Wymagane dokumenty:

1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego (zatacznik)

2. Dwie aktualne, wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach 35x45mm przedstawiajace osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami
w taki sposéb, aby ukazywaty gtowe w pozycji lewego pétprofilu i z widocznym lewym uchem, z zachowaniem réwnomiernego oswietlenia
twarzy.

3. Odpis skrécony aktu urodzenia- w przypadku oséb, ktére nie wstapity w zwigzek matzenski.

4. Odpis skrocony aktu matzenstwa wraz zadnotacja o aktualnie uzywanym nazwisku

5.Poswiadczenie obywatelstwa polskiego lub inny dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego- tylko nazadanie organu

6. Dowdd osobisty do wgladu - w przypadku jego wymiany. W przypadku dzieci i mtodziezy ubiegajacej sie o dowdd osobisty po raz pierwszy-
paszportlub legitymacja szkolna.

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

» o0soba, ktéra ukonczyta 18 lat - osobiscie

» 0soba, ktéra ukonczyta 13 rok zycia a nie ukonczyta 18 lat- osobiscie w obecnosci jednego zrodzicéw lub opiekunéw prawnych

« dla dziecka do 13 roku zycia, na uzasadniony wniosek rodzicéw lub opiekunéw prawnych- wniosek wymaga obecnosci w urzedzie obojga
rodzicéw lub opiekunéw

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Bez optaty
Podstawa prawna:

Art.34, 37 i45 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974r.0 ewidencji ludnosci i dowodach osobistych ( tekst jednolity Dz. U. z 2006r, Nr 139, poz. 993 z pézn.
zm.), Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 21 listopada 2000r w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach
wydawania dowoddéw osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz.U. z2009r, Nr 47 poz.384), rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 30 listopada
2000r. w sprawie optaty za wydanie dowodu osobistego (Dz.U. Nr 105, poz. 1110 ze zm.) art.9, ust. 1b ustawy zdnia 13 pazdziernika 1995r o zasadach
ewidencjiiidentyfikacji podatnikéw i ptatnikéw (Dz.U.z2004r. Nr 269, poz. 2681 zezm.)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
W ciggu jednego miesigca (termin ten moze by¢ wydtuzony z przyczyn niezaleznych od organu wydajacego)
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

- NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Uwagi:

1. Dowody osobiste wydaje sie osobom posiadajacym obywatelstwo polskie i zameldowanym na pobyt staty na terenie gminy Bocki, lub majacym
ostatnie miejsce zameldowania statego na terenie gminy Bocki.

2. Dopuszcza sie ztozenie fotografii w ciemnych okularach przez osoby z wadami wzroku potwierdzonymi orzeczeniem o niepetnosprawnosci oraz
fotografii znakryciem gtowy, zzaswiadczeniem wspdlnoty wyznaniowej, gdzie obowiagzuje taki nakaz.

3. Nie wymaga sie dostarczenia odpisu aktu urodzenia oraz odpisu aktu matzenstwa od oséb, ktérych dokumenty te zostaly sporzadzone

w Urzedzie Stanu Cywilnego w Bockach, badz w przypadku wymiany dowodu osobistego jezeli dane osobowe w dowodzie nie ulegty zmianie.

Zawydanie dowodu nie pobiera sie optaty .

. Podatnicy podatku dochodowego od 0s6b fizycznych sa zobowigzani zgtosi¢ wtasciwemu urzedowi skarbowemu zmiany dotyczace dowodu

osobistego naformularzu NIP-3 za posrednictwem UG Bocki przy odbiorze dowodu osobistego.

6. Dowdd osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania dla 0séb ktére ukonczyty 18 rok zycia, za$ dla osoby, ktéra nie ukoriczyta 18 roku zycia jest
wazny 5 lat. Dla osoby, ktéra ukoriczyta 65 rok zycia dowdd osobisty jest wazny na czas nieoznaczony, jezeli osoba ta zwrdcita sie o wydanie
dowodu osobistego z takim terminem waznosci.

7. Ubiegajacy sie o dowdd osobisty musi posiada¢ numer ewidencyjny PESEL.

8. W razie zgonu posiadacza dowodu osobistego, osoby zobowigzane do zgtoszenia zgonu sktadajag dowdd osobisty zmartego w ciggu 3 dni od
dniazgonu, w urzedzie stanu cywilnego, ktéry sporzadza ten akt.

9. W razie zmiany danych osobowych zawartych w dowodzie osobistym nalezy wystapi¢ o jego wymiane w terminie do 14 dni od daty doreczenia
dokumentu stwierdzajacego zmiane.

10.W przypadku nieztozenia przez posiadacza dowodu osobistego wniosku o jego wymiane po uptywie 3 miesiecy od zaistnienia okolicznosci
zmiany danych w nim zawartych dowéd osobisty ulega uniewaznieniu z urzedu. W przypadku obywateli polskich przebywajacych za granica,
ktorzy zgtosili ten fakt ewidencji ludnosci, termin ten wynosi 4 miesiace.

> o

Wzo6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokoju nr 12
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 13-USC

Nazwa ustugi:

WYDAWANIE ODPISOW | ZASWIADCZEN Z AKTOW STANU CYWILNEGO

Wymagane dokumenty:

+ Whniosek zainteresowanego
+ Dowdd osobisty wnioskodawcy (do wgladu)

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Odpisy wydaje sie na wniosek sadu lub innego organu panstwowego, osoby, ktérej stan cywilny zostat w akcie stwierdzony, jej wstepnego,
zstepnego, rodzenstwa, matzonka lub przedstawiciela ustawowego. Odpisy aktéw stanu cywilnego moga by¢ réwniez wydane na wniosek oséb,
ktore wykaza w tym interes prawny, oraz na wniosek organizacji spotecznej, jezeli jest to uzasadnione celami statutowymi takiej organizacji i gdy
przemawiaza tyminteres spoteczny.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

- wydanie odpisu zupetnego-33,00 zt

- wydanie odpisu skréconego-22,00 z

Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy - narachunek bankowy Urzedu -
(zwolnieniaz optat- patrzinne informacje)

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie, aw sprawach bardziej skomplikowanych do miesigca
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/ Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:

Odmowa wydania odpisu stanu cywilnego nastepuje w formie decyzji, na ktdéra przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za
posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia

Uwagi:

W odpisie zupetnym wpisuje sie doktadng tres¢ aktéw stanu cywilnego wraz ze wszystkimi wzmiankami dodatkowymi sporzadzonymi na

marginesach.

W odpisie skréconym aktu stanu cywilnego podaje sie tres¢ tego aktu w postaci ostatecznej, uwzgledniajacej wszystkie wzmianki dodatkowe

zamieszczone na marginesie aktu.

Odpisy skréconeizupetne nie podlegaja optacie skarbowej jezeli wydawane sa w celach:

a) alimentacyjnych, opieki, kuratelii przysposobienia,

b) ubezpieczenia spotecznego, ubezpieczenia zdrowotnego, rent strukturalnych, ulg okre$lonych w przepisach szczegélnych dla Zotnierzy
niezawodowych i poborowych odbywajacych stuzbe zastepcza oraz ich rodzin, a takze uprawnien dla oséb niepetnosprawnych i oséb objetych
przepisamio szczegdlnych uprawnieniach dlakombatantéw,

¢) swiadczen socjalnych orazw sprawach zatatwianych na podstawie przepiséw o pomocy spotecznejiprzepisdw o zatrudnieniu socjalnym,

d) wyboru Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, wyboréw do Sejmu, Senatu, Parlamentu Europejskiego i organdw samorzadu terytorialnego oraz
referendum,

e) powszechnego obowigzku obrony, z wyjatkiem decyzji w sprawach udzielania zgody obywatelom polskim na stuzbe w obcym wojsku lub

w obcej organizacji wojskowej,

f) zatrudnienia, wynagrodzer za prace,

g) nauki, szkolnictwai o$wiaty pozaszkolnejoraz ochrony zdrowia,

h) zatatwianych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami (Dz. U.z2004 r.Nr 261, poz. 2603 i Nr 281,
p0z.2782,z2005r.Nr 130, poz. 1087, Nr 169, poz. 1420iNr 175, poz. 1459 orazz2006 r.Nr 104, poz. 708 Nr 220, poz. 1600i 1601),

i) nabycia obywatelstwa polskiego w drodze repatriacji oraz stwierdzenia posiadania obywatelstwa polskiego nabytego w ten sposéb,

j) pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej, panstw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego nienalezacych do Unii Europejskiej lub panstw niebedacych stronami umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, ktérzy
moga korzystac¢ ze swobody przeptywu oséb na podstawie uméw zawartych przez te panstwa ze Wspdlnota Europejska i jej panstwami
cztonkowskimi, oraz cztonkéw ich rodzin,

k) o nadanie statusu uchodzcy, udzielenie azylu, zgody na pobyt tolerowany oraz w sprawach ochrony czasowej,

I) rekompensatw rozumieniu ustawy zdnia8lipca 2005 . o realizacji prawa do rekompensaty z tytutu pozostawienia nieruchomosci poza obecnymi
granicamiRzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.Nr 169, poz. 1418 orazz 2006 r.Nr 195, poz. 1437);

Wzor wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 12
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USC. |

Bocki, dnia ...

Adres zamieszkania Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

Organ wydajgcy i data wydania

PODANIE

Prosze o wydanie odpisu zupetnego aktu:

URO O D ZENI A e
Inazwisko, imie, data urodzenia miejsce urodzenia/

IMAEZENSTWA oo
/nazwisko i imig oséb zawierajgcych matzenstwo)
......................................................................................... /rok|mlejscezawaruazqukumalzensklego/
ZGONU .o
/nazwisko i imig osoby zmartej, data i miejsce zgonu/

Dokument POrZEDNY JEST GO ... e

Jestem uprawniony/a/ do otrzymania dokumentu poniewaz akt dotyczy:
mojej osoby, matki, ojca, siostry, brata, zony, meza, cérki, syna, babki, dziadka, wnuka

Jestem petnomocnikiem*

Czytelny podpis

Potwierdzam odbiér odpisunr ...

* zaznaczy¢ odpowiednie

Podpis pracownika
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USC. |

Bocki, dnia ...

Adres zamieszkania Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

Organ wydajgcy i data wydania

PODANIE

Prosze o wydanie odpisu skréconego aktu:

URO O D ZENI A e
Inazwisko, imie, data urodzenia miejsce urodzenia/

IMAEZENSTWA oo
/nazwisko i imig oséb zawierajgcych matzenstwo)
......................................................................................... /rok|mlejscezawaruazqukumalzensklego/
ZGONU .o
/nazwisko i imig osoby zmartej, data i miejsce zgonu/

Dokument POrZEDNY JEST GO ... e

Jestem uprawniony/a/ do otrzymania dokumentu poniewaz akt dotyczy:
mojej osoby, matki, ojca, siostry, brata, zony, meza, cérki, syna, babki, dziadka, wnuka

Jestem petnomocnikiem*

Czytelny podpis

Potwierdzam odbiér odpisunr ...

* zaznaczy¢ odpowiednie

Podpis pracownika

75



@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 14-USC

Nazwa ustugi:

WYDAWANIE ZASWIADCZEN O UTRACIE DOWODU OSOBISTEGO

Wymagane dokumenty:

brak

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:
Osoba, ktdra utracita dowdd osobisty

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art. 42 ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 roku o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z2006r., Nr 139, poz. 993 z p6z.zm.),
§ 25 ust. 2 Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 6 lutego 2009 roku w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach
wydawania dowoddw osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. 2009r.,Nr 47 poz. 384)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
Niezwtocznie w obecnosci wnioskodawcy
Odpowiedzialnosc¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8°-16"

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Uwagi:

+ zawiadomienia o utracie dowodu osobistego nalezy dokona¢ niezwtocznie po stwierdzeniu tego faktu
+ wrazie odnalezienia wtasnego dowodu osobistego, zgtoszonego jako utracony, nalezy niezwtocznie zawiadomic o tym fakcie Urzad Gminy Bocki
i ztozy¢ znaleziony dokument w Urzedzie

Wzo6r wniosku:

76



@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 15-USC

Nazwa ustugi:

WYDAWANIE ZASWIADCZEN O ZDOLNOSCI PRAWNE)J
DO ZAWARCIA MALZENSTWA ZA GRANICA

Wymagane dokumenty:

- dowody osobiste,

kawaler, panna przedktadaja:

- odpis skrécony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki)

wdowiec, wdowa przedktadaja:

« odpis skrécony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki)

« odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacja o zgonie matzonka (jesli matzenstwo zarejestrowane poza Bocki) lub odpis aktu matzenstwa i odpis
aktu zgonu matzonka (jezeli zarejestrowane poza gming Bocki)

rozwiedziony, rozwiedziona przedktadaja:

« odpis skrocony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki)

« odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacja o rozwodzie (gdy poprzednie matzerstwo zawarto poza gming Bocki lub odpis aktu matzenstwa
iaktualny wyrok rozwodowy (gdy matzenstwo zawarte poza gmina Bocki)

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

Obywatel polskilub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec niemajacy obywatelstwa zadnego panstwa zamierzajacy zawrze¢ matzenstwo za granica
+ kobieta: ukoriczone 18 lat
+ mezczyzna: ukonczone 18lat

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Zaswiadczenie stwierdzajace, ze obywatel polski lub zamieszkaty na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej cudzoziemiec niemajacy obywatelstwa
zadnego panstwa zgodnie z prawem polskim, moze zawrze¢ matzeristwo za granicg - 38,00 z
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub na rachunek bankowy Urzedu

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Ustawa zdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego tekst jednolity: Dz. U.z 2000r., Nr 98, poz. 1071 ze zmianami
Ustawa o opfacie skarbowejtekst jednolity: Dz. U.z 2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Zatatwienie sprawy odbywa sie bez zbednej zwtoki, a zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajacego powinno nastapic nie pézniej
nizw ciggu miesiaca, a sprawy szczegélnie skomplikowanej nie pdzniejnizw ciggu dwoch miesiecy od daty wszczecia postepowania

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia, wydania zaswiadczenia, ze obywatel polski lub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec niemajacy
zadnego obywatelstwa zgodnie z prawem polskim moze zawrze¢ matzenstwo za granica, powiadamia na pisSmie osobe zainteresowana
o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma kierownika urzedu stanu cywilnego moze wystapic
z wnioskiem do sadu rejonowego wtasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy okolicznosci przedstawione
przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajag odmowe dokonania czynnosci. Prawomocne postanowienie sadu wiagze kierownika urzedu
stanu cywilnego. Wystapienie zwnioskiem,, jest niedopuszczalne, jezeli sad na podstawie art. 5 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego rozstrzygnat, ze
matzenstwo nie moze by¢ zawarte.

Uwagi:

Obywatel polski lub zamieszkaty w Polsce cudzoziemiec niemajacy obywatelstwa zadnego panstwa zamierzajacy zawrze¢ matzeristwo za granica
moze otrzymac zaswiadczenie stwierdzajace, ze zgodnie z prawem polskim moze on zawrze¢ matzenstwo. Zaswiadczenie to wydaje kierownik
urzedu stanu cywilnego miejsca zamieszkania osoby, ktérej zaswiadczenie dotyczy. Obywatel polski zamieszkaty za granica, ktéry nie miat miejsca
zamieszkania w Polsce albo nie mozna ustali¢ jego ostatniego miejsca zamieszkania albo wyjechat z Polski przed ukorczeniem 16 roku zycia i stale
przebywa za granica to zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego za granica wydawane jest przez konsula.
Zaswiadczenie wazne jest 3 miesigce od daty wydania.

Wzo6r wniosku:

W zatgczniku
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usc. ... oot

Bocki, dnia ...

Adres zamieszkania Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

Organ wydajgcy i data wydania

PODANIE
o wydanie zaswiadczenia o zdolnosci prawnej
do zawarcia zwigzku matzenskiego za granica

Prosze o wydanie zaswiadczenia o0 moznosci prawnej do zawarcia zwigzku matzenskiego

w zagranicznym urzedzie stanu cywilnego z

PaNIa/PanemM
pPosiadajacalym ODYWALEISIWO ... ..
Do podania zatgczam:

1. Zapewnieni€ ZI0ZONE W ANIU ...
2. odpis skrécony aktu urodzenia

3. sentencje wyroku rozwodowego lub odpis skrocony aktu matzenstwa z adnotacja o rozwodzie

(dla os6b rozwiedzionych)

4. odpis skrocony aktu zgonu wspotmatzonka (jezeli wnioskodawca jest wdowa/wdowcem)

5. dowdd tozsamosci do wglgdu

(podpis wnioskodawcy)

Optaty:
Decyzja 38 zt
(zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej zatgcznik czesc¢ | kol. 2 pkt. 4 (Dz.U. Nr 225, poz. 1635))
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 16-USC

Nazwa ustugi:

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO Z CUDZOZIEMCEM

Wymagane dokumenty:

+ cudzoziemiec
1. Akt urodzenia/oryginatwrazz ttumaczeniem/

2. Dokument stwierdzajacy, ze zgodnie z prawem ojczystym moze zawrze¢ matzenstwo za granica. Dokument taki oprécz danych osobowych
cudzoziemca oraz stanu cywilnego winien zawiera¢ wyrazne stwierdzenie, ze zgodnie z prawem kraju, ktérego jest obywatelem ma moznos¢
zawarcia zwigzku matzenskiego w Polsce z Polka. JeZeli cudzoziemiec nie moze przedtozyc¢ takiego dokumentu (np. jego kraj nie wydaje takich
dokumentéw) winien przedtozy¢ postanowienie o zwolnieniu z obowiazku przedtozenia tego dokumentu. Takie postanowienie wydaja Sady
Rejonowe w drodze postepowania nieprocesowego na wniosek cudzoziemca.

3. Wazny paszport

Strona bedaca obywatelem/ka polska

+ panna/kawaler-dowdd osobisty, skrécony odpis aktu urodzenia /dla urodzonych poza gmina/

« wdowa/wdowiec - dowdd osobisty, skrécony odpis aktu urodzenia /dla urodzonych poza gmina/, skrécony odpis aktu matzenstwa z adnotacja
0 zgonie matzonka /jezeli matzenstwo zostato zarejestrowane poza gmina/, skrécony odpis matzenstwa oraz aktu zgonu wspétmatzonka /jesli
matzenstwo oraz zgon zostat zarejestrowany poza gmina/

« rozwiedziona/rozwiedziony - dowéd osobisty, skrécony odpis aktu urodzenia /dla urodzonych poza gmina/, skrécony odpis aktu matzeristwa
zadnotacjg o rozwodzie /jezeli matzeristwo zawarte byto poza gming, badz wyrok rozwodowyy/)

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

» kobieta: ukoriczone 18 lat - (W przypadku nie ukoniczenia 18 lat, za zgoda Sadu opiekunczego jesli kobieta ukonczyta lat 16)
+ mezczyzna ukonczone 18 lat

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Zasporzadzenie aktu matzenstwa -84 zt
Zezwolenie nazawarcie matzenstwa przed uptywem miesigca - 39 zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub narachunek bankowy Urzedu -

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Kodeks rodzinny i opiekunczy tekstjednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz. 59 ze zmianami
Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz.U.z2006 r. Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
od miesigca do pétroku (mniejniz miesigc w przypadku skrécenia terminu)
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

- NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia, przyjecia oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek matzenski lub wydania zaswiadczenia o braku
okolicznosci wytaczajacych zawarcie matzenstwa, o ktérych mowa w art. 41 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego powiadamia na pismie osobe
zainteresowang o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma kierownika urzedu stanu cywilnego
moze wystapi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego wihasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy okolicznosci
przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajag odmowe dokonania czynnosci. Prawomocne postanowienie sadu wigze
kierownika urzedu stanu cywilnego. Wystapienie z wnioskiem jest niedopuszczalne, jezeli sad na podstawie art. 5 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego rozstrzygnat, ze matzenstwo nie moze by¢ zawarte.

Uwagi:

Strony winny zgtosi¢ si¢ minimum miesiac przed planowana datg zawarcia matzefstwa z wyzej wymienionymi dokumentami, poniewaz zgodnie
zkodeksem rodzinnym i opiekuriczym obowigzuje miesieczny termin oczekiwania nazawarcie matzenstwa.
Jednakze kierownik moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed uptywem tego terminu jezeli przemawiajg z tym wazne wzgledy.

Wzor wniosku:
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA UStUG NR 17-USC

Nazwa ustugi:

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO W USC PRZEZ OBYWATELI POLSKICH

Wymagane dokumenty:

« dowody osobiste,
- kawaler, panna przedktadaja:
- odpis skrécony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki
- wdowiec, wdowa przedktadaja:
- odpis skrécony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki)
- odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacja o zgonie matzonka (jesli matzenstwo zarejestrowane poza Bocki) lub odpis aktu matzenstwa
i odpis aktu zgonu matzonka (jezeli zarejestrowane poza gming Bocki)
- rozwiedziony, rozwiedziona przedktadaja:
- odpis skrécony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki)
- odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (gdy poprzednie matzenstwo zawarto poza gming Bocki) lub odpis aktu matzenstwa
i aktualny wyrok rozwodowy (gdy matzenstwo zawarte poza gmina Bocki)

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

» kobieta: ukoriczone 18 lat - (W przypadku nie ukoniczenia 18 lat, za zgoda Sadu opiekunczego jesli kobieta ukoriczyta lat 16)
+ mezczyzna ukonczone 18 lat
Wysokos¢ optaty skarbowej:

Za sporzadzenie aktu matzenstwa -84 zt
Zezwolenie nazawarcie matzenstwa przed uptywem miesigca -39 zt
Opfate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub narachunek bankowy Urzedu -

Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Kodeks rodzinny i opiekunczy tekst jednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz. 59 ze zmianami
Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:
od miesigca do pétroku (mniejniz miesigc w przypadku skrécenia terminu)
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

- NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia o$wiadczen o wstapieniu w zwigzek matzenski powiadamia na pismie osobe
zainteresowang o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma kierownika urzedu stanu cywilnego
moze wystapi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego wihasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy okolicznosci
przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajag odmowe dokonania czynnosci. Prawomocne postanowienie sadu wigze
kierownika urzedu stanu cywilnego. Wystapienie z wnioskiem,, jest niedopuszczalne, jezeli sagd na podstawie art. 5 Kodeksu rodzinnego
i opiekunczego rozstrzygnat, ze matzenstwo nie moze by¢ zawarte.

Uwagi:

Zwiagzek matzenski mozna zawrze¢ w dowolnie wybranym USC w kraju (nie ma znaczenia miejsce statego pobytu). Dokumenty ztozone do zawarcia
matzenstwa nie podlegaja zwrotowi. Ustawowy okres oczekiwania na zawarcie matzerstwa w USC wynosi miesigc od dnia ztozenia zapewnienia o
braku przeszkéd do zawarcia matzenstwa.

Jednakze kierownik moze zezwoli¢ na zawarcie matzenstwa przed uptywem tego terminu jezeli przemawiajg za ty wazne wzgledy.

Wzor wniosku:

W zataczniku
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Bocki, dnia

Adres zamieszkania Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

Organ wydajgcy i data wydania

WNIOSEK
o wydanie zezwolenia na zawarcie malzenstwa
przed uptywem miesiecznego terminu

Prosimy o wydanie zezwolenia na zawarcie zwigzku matzenskiego przed uptywem miesiecznego terminu oczekiwania poniewaz,

(podpis wnioskodawcy)

Zatgczniki:

Optaty:
Decyzja 39 zt
(zgodnie z ustawg z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej zatgcznik czesc Il kol. 2 pkt. 1 (Dz.U. Nr 225, poz. 1635))
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 18-USC

Nazwa ustugi:

ZAWARCIE ZWIAZKU MALZENSKIEGO W FORMIE WYZNANIOWE)J
ZE SKUTKAMI CYWILNO-PRAWNYMI

Wymagane dokumenty:

- dowody osobiste,
- kawaler, panna przedktadaja:
- odpis skrécony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki)
- wdowiec, wdowa przedktadaja:
- odpis skrécony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki)
- odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacja o zgonie matzonka (jesli matzenstwo zarejestrowane poza Bocki) lub odpis aktu matzenstwa
iodpis aktu zgonu matzonka (jezeli zarejestrowane poza gming Bocki)
- rozwiedziony, rozwiedziona przedktadaja:
- odpis skrécony aktu urodzenia (urodzeni poza gming Bocki)
- odpis skrécony aktu matzenstwa z adnotacjg o rozwodzie (gdy poprzednie matzenstwo zawarto poza gming Bocki) lub odpis aktu matzenstwa
iaktualny wyrok rozwodowy (gdy matzernstwo zawarte poza gmina Bocki)

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

» kobieta: ukoriczone 18 lat - (W przypadku nie ukoniczenia 18 lat, za zgoda Sadu opiekunczego jesli kobieta ukoriczyta lat 16)
+ mezczyzna ukonczone 18 lat

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Zasporzadzenie aktu matzenstwa -84 zt

Opfate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy lub narachunek bankowy Urzedu -
Podstawa prawna:

Prawo o aktach stanu cywilnego tekst jednolity: Dz.U.z2011r.Nr212 poz.1264
Kodeks rodzinnyiopiekunczy tekst jednolity: Dz.U.z 1964 r.Nr 9 poz.59 ze zmianami
Ustawa o opfacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 ze zmianami

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:
od miesigca do pétroku (mniej niz miesigc w przypadku skrécenia terminu)
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

« NazwaWydziatu/ Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16%

Tryb odwotawczy:

Jezeli kierownik urzedu stanu cywilnego odmawia przyjecia oswiadczer o wstapieniu w zwigzek matzenski powiadamia na pismie osobe
zainteresowang o przyczynach odmowy. Osoba zainteresowana w terminie 14 dni od dnia doreczenia jej pisma kierownika urzedu stanu cywilnego
moze wystapi¢ z wnioskiem do sadu rejonowego wihasciwego ze wzgledu na siedzibe urzedu stanu cywilnego o rozstrzygniecie, czy okolicznosci
przedstawione przez kierownika urzedu stanu cywilnego uzasadniajg odmowe dokonania czynnosci. Prawomocne postanowienie sadu wigze
kierownika urzedu stanu cywilnego. Wystapienie z wnioskiem, jest niedopuszczalne, jezeli sad na podstawie art. 5 Kodeksu rodzinnego
i opiekuniczego rozstrzygnat, ze matzenistwo nie moze by¢ zawarte.

Uwagi:

Do $lubu konkordatowego Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego wydaje zaswiadczenie stwierdzajace brak okolicznosci wytaczajacych zawarcie
matzenstwa, zaswiadczenie to wydaje sie w USC miejsca zamieszkania jednego z nupturientéw Zaswiadczenie to nalezy przedtozy¢ w kancelarii
parafialnejkosciota, w ktérym bedzie miat miejsce $lub.

Zaswiadczenie jest wazne trzy miesigce od daty wydania

Wzor wniosku:

W zatgczniku
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Bocki, dnia

Adres zamieszkania Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Urzedzie Gminy Bocki

Seria i nr dowodu osobistego

WNIOSEK
o wydanie zezwolenia na zawarcie malzenstwa
przed uptywem miesiecznego terminu

Prosimy o wydanie ,Zaswiadczenia stwierdzajgce brak okolicznosci wytgczajgcych zawarcie matzenistwa” do zawarcia zwigzku
matzenskiego w formie wyznaniowej.

SIUD OADEUZIE SIE: ...,

Data i miejsce $lubu

Podpis kobiety

Potwierdzamy odbioér zaswiadczenia:

Bocki, dnia

Podpis kobiety
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 19-USC

Nazwa ustugi:

ZMIANA IMION I NAZWISK

Wymagane dokumenty:

+ Whniosek

« Dowdd osobisty wnioskodawcy (do wgladu)

Do wniosku o zmiane nazwiska dotaczassie:

+ Odpiszupetny aktu urodzenia

« Odpis zupetny aktu matzenstwa

« Odpisy zupetne aktéw urodzenia matoletnich dzieci, jezelizmiana nazwiska rozcigga sie na dzieci.
+ Innedokumenty uzasadniajgce zmiane nazwiska
Do wniosku o zmianeimienia dotaczasie:

+ Odpis zupetny aktu urodzenia

« Odpis zupetny aktu matzenstwa

Inne dokumenty uzasadniajace zmiangimienia

Podmiot uprawniony do wystapienia o zatatwienie sprawy:

« obywatel polski
+ cudzoziemcy nieposiadajacy obywatelstwa zadnego panstwa, jezeli posiadajg w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce pobytu statego;
+ cudzoziemcy, ktorzy uzyskaliw Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Decyzja o zmianie imieniainazwiska-37,00zt
Optate nalezy uisci¢ w Kasie Urzedu Gminy - lub narachunek bankowy Urzedu

Podstawa prawna:

Ustawazdnia 17 pazdziernika 2008 .0 zmianie imion i nazwisk: Dz.Uz2008r.nr 220 poz. 1414
Ustawazdnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego tekst jednolity: Dz. U.z2000r., Nr 98, poz. 1071 ze zmianami
Ustawa o optacie skarbowej tekst jednolity: Dz. U.z2006 r.Nr 225 poz. 1635 z p6z.zmianami

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Zatatwienie sprawy odbywa sie bez zbednej zwtoki, a zatatwienie sprawy wymagajacej postepowania wyjasniajgcego powinno nastapic nie pézniej
nizw ciaggu miesiagca, a sprawy szczegdlnie skomplikowanej nie pézniej nizw ciggu dwdch miesiecy od daty wszczecia postepowania

Odpowiedzialnosc¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu / Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:857313030

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:
Od decyzji przystuguje stronie odwotanie do Wojewody Podlaskiego za posrednictwem Kierownika USC w terminie 14 dni od dnia jej doreczenia
Uwagi:

Zmiany imienia lub nazwiska mozna dokona¢ wytgcznie zwaznych powodoéw, w szczegdlnosci gdy dotycza zmiany:

« imienialub nazwiska osmieszajacego albo nielicujgcego zgodnoscig cztowieka;

+ naimielubnazwisko uzywane;

+ naimielub nazwisko, ktore zostato bezprawnie zmienione;

+ naimielub nazwisko noszone zgodnie z przepisami prawa panstwa, ktérego obywatelstwo réwniez sie posiada.

Postepowanie wszczyna sie na wniosek osoby petnoletniej, posiadajgcej obywatelstwo polskie. Wniosek skfada sie osobiscie do wiasciwego ze
wzgledu na miejsce zamieszkania Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego, osoby zamieszkate za granicg wniosek o zmiane nazwiska moga ztozy¢ za
posrednictwem konsula Rzeczypospolitej Polskiej.

Dopuszcza sie ztozenie wniosku bez zachowania wyzej wymienionych wymogow pod warunkiem dokonania tej czynnosci w formie pisemnej z
podpisem notarialnie po$wiadczonym.

Z wnioskiem o zmiane imienia lub nazwiska moga wystapi¢ osoby petnoletnie bedace obywatelami polskimi, cudzoziemcy nieposiadajacych
obywatelstwa Zzadnego panstwa, jezeli posiadaja w Rzeczypospolitej Polskiej miejsce pobytu statego, cudzoziemcy, ktérzy uzyskali w
Rzeczypospolitej Polskiej status uchodzcy, z zastrzezeniem ze zmiany imienia i nazwiska mozna dokona¢ wyfacznie ze szczegélnie waznych
powoddw zwigzanych zzagrozeniem prawa do zycia, zdrowia, wolnoscilub bezpieczenstwa osobistego.

W imieniu oséb niepetnoletnich z wnioskiem wystepuja ich przedstawiciele ustawowi. Jezeli w chwili zmiany nazwiska dziecko ukoriczyto 13 lat to
dozmiany nazwiska dziecka jest potrzebne takze wyrazenie zgody przez dziecko.

Zmiana nazwiska jednego zrodzicow rozcigga sie na matoletnie dzieci pod warunkiem, ze drugi zrodzicdw wyrazi na to zgode.

Po zmianie nazwisko nie moze sktadac sie wiecejnizz dwdch cztondw. Po zmianie imienia mozna mie¢ najwyzejdwa imiona.

Wz6r wniosku:

W zatgczniku
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Bocki, dnia

adres zameldowania na pobyt staty KierOWnLiJk Urdze'duGSt?nu é:y’\l;/(illnego
w Urzedzie Gminy Bocki

Seria i nr dowodu osobistego, organ wydajgcy i data wydania

Zwracam sie z uprzejmag prosbg o:
- Zmiang mojego nazwiska,
- Zmiang mojego imienia/imion

(wpisa¢ nowe nazwisko — imig/imiona*)

UZASADNIENIE

(czytelny podpis wnioskodawcy)

* niepotrzebne skresli¢
Zatgczniki:

UWAGA:
Jezeli osoba wnioskujgca posiada matoletnie dzieci, prosze zaznaczy¢ czy zmiana nazwiska rozcigga sie réwniez na matoletnie dzieci
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Do podania nalezy dotgczyc:

Zmiana nazwiska:

oD~

No

odpis zupetny aktu urodzenia wnioskodawcy

odpis zupetny aktu matzenstwa, jezeli pozostaje on w zwigzku matzenskim

odpisy zupetne aktow urodzenia matoletnich dzieci, jezeli zmiana nazwiska rozcigga sie na dzieci

zgode rodzicow na zmiane nazwisk dzieci

w braku zgody jednego rodzicow na zmiane nazwiska dziecka, prawomocne postanowienie wladzy opiekunczej, zastepujgce
zgode dziecka

oswiadczenie wyrazajgce zgode dziecka na zmiane jego nazwiska, jezeli dziecko ukonczyto 13 lat

inne dokumenty uzasadniajgce zmiane nazwiska

Zmiana imienia:

PoONM=

oo

odpis zupetny aktu urodzenia wnioskodawcy

odpis zupetny aktu matzenstwa, jezeli pozostaje on w zwigzku matzenskim

zgode rodzicdw na zmianeg imienia dzieci

w braku zgody jednego rodzicow na zmiane imienia dziecka, prawomocne postanowienie wtadzy opiekunczej, zastepujgce
zgode dziecka

oswiadczenie wyrazajgce zgode dziecka na zmiane jego imienia, jezeli dziecko ukonczyto 13 lat

inne dokumenty uzasadniajgce zmiane imienia
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 20-USC

Nazwa ustugi:

DOFINANSOWANIE PRACODAWCOM KOSZTOW KSZTALCENIA PRACOWNIKOW MLODOCIANYCH
/W SWIETLE ZNOWELIZOWANYCH OD 1 WRZESNIA 2012 ROKU PRZEPISOW
(ART. 70B USTAWY O SYSTEMIE OSWIATY)/

Wymagane dokumenty:

« Whniosek

Do wniosku nalezy zalgczy¢ potwierdzone zazgodno$é zoryginatem:

1. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie przez pracodawce lub osobe prowadzaca zaklad w imieniu pracodawcy albo osobe
zatrudniona u pracodawcy kwalifikacji wymaganych do prowadzenia przygotowania zawodowego mtodocianych;

2. Kopie $wiadectwa ukoriczenia przez mtodocianego gimnazjum lub zasadniczej szkoty zawodowe;j (lub zaswiadczenia o kontynuowaniu nauki w
gimnazjum, ewentualnie zasadniczej szkole zawodowej);

3. Kopie umowy o prace zmtodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego;

4. Kopie dyplomu, $wiadectwa lub zaswiadczenia potwierdzajagcego ukonczenie przez miodocianego nauki zawodu lub przyuczenia do
wykonywania okreslonej pracy i zdanie egzaminu;

5. Kopie zaswiadczenia pracodawcy o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczejlub KRS (w wypadku s.c. réwniez kopie umowy spotki);

6. Kopie swiadectwa pracy (w wypadku potrzeby);

7. Petnomocnictwo, jesli wnioskodawca reprezentowany jest przez inna osobe; oraz dodatkowo (od sierpnia 2012) w zwiazku z zaliczaniem
dofinansowania ksztatcenia mtodocianych do pomocy de minimis:

8. Wypetnionego formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

9. Wszystkich zaswiadczen (kopie) o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu 2 poprzedzajacych go
lat, albo o$wiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo o$wiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym
okresie.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie pobierasie
Podstawa prawna:

1. Znowelizowany art. 70b ustawy zdnia 7 wrze$nia 1991 r.o systemie o$wiaty (Dz. U.z2004 r. Nr 256, poz. 2572 zpbzn.zm.),

2. Rozporzadzenie MENiS zdnia. 1 lipca 2002 r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (Dz.U.z2002r.Nr 113, poz. 988 zpézn.zm.),

3. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowejz dnia 23 grudnia 2011 r.w sprawie klasyfikacji zawoddw szkolnictwa zawodowego (Dz.U. 2012 Nr 0
poz.7),

4. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie przygotowania zawodowego mtodocianych i ich wynagradzania (Dz.U.z 1996 r.
Nr60, poz.278zpdzn.zm.),

5. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U.z2000r.Nr 98, p0z.1071 zpdzn.zm.),

6. Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajacy sie o pomoc de
minimis (Dz.U.z2010r.Nr53,p0z.311),

7. Ustawazdnia 30 kwietnia 2004 roku o postepowaniu w sprawach dotyczacych pomocy publicznej (Dz.U. 2004, Nr 123, poz. 1291 zpdzn.zm.).

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Wydanie decyzji administracyjnej zgodnie z art. 35 § 3 KPA. Przekazanie dofinansowania przyznanego w drodze decyzji zalezne jest od otrzymania
srodkéw Funduszu Pracy na dofinansowanie pracodawcom kosztéw ksztatcenia mtodocianych pracownikéw.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

- NazwaWydziatu/Stanowiska: USC

+ Nrpokoju: 12

+ Nrtelefonu:8573196261ub 857313030,

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Od decyzji przystuguje prawo wniesienia odwotania do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem Wéjta Gminy
Bockiw terminie 14 dni od daty doreczenia decyz;ji.

Uwagi:
Brak
Wzor wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta lub pokoju nr 12.
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WZOR
Druk do pobrania nr. 1

(jeden wniosek na kazdego mtodocianego)
Bocki, dnia ...

Woéjt Gminy Bocki

(pozadany dla szybkiego kontaktowania sig)

Whniosek
o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianego pracownika

Na podst. art. 70b ust. 7 ustawy z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. 22004 r. Nr 256 poz. 2572 z p6zn. zm.) wnioskuje
o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia mtodocianego pracownika.

Oswiadczam, iz spetniam wymagania niezbedne do ubiegania sie o dofinansowanie kosztéw ksztatcenia okreslone w art. 70b ust. 1

ustawy o systemie o$wiaty, tj.:

+ posiadam kwalifikacje (lub osoba prowadzgca zaktad w imieniu pracodawcy) / zatrudniam osobe posiadajgca kwalifikacje* wymagane
do prowadzenia przygotowania zawodowego mtodocianych (zgodnie z § 10 rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
zdnia 1 lipca 2002r. w sprawie praktycznej nauki zawodu (D. U. Nr 113, poz. 988 z p6zn. zm.),

» mitodociany pracownik ukonczyt nauke zawodu/przyuczenie do wykonywania okreslonej pracy” i zdat stosowny egzamin/uzyskat
dyplom, $wiadectwo lub zaswiadczenie*,

* umowa o prace w celu przygotowania zawodowego zawarta zostata naokresod ... dO

Dane mtodocianego do uzyskania dofinansowania:

© MG T NMAZWISKO ..o e
¢ AArES ZAMUESZKANIA ..ot

* rodzaj przygotowania ZaWOdOWEGO ...

Do wniosku nalezy zatgczy¢ potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem:

1.Kopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadanie przez pracodawce lub osobe prowadzgca zaktad w imieniu pracodawcy albo osobe
zatrudniong u pracodawcy kwalifikacji wymaganych do prowadzenia przygotowania zawodowego mtodocianych;

2.Kopie $wiadectwa ukonczenia przez miodocianego gimnazjum lub zasadniczej szkoly zawodowej (lub zaswiadczenia
o kontynuowaniu nauki w gimnazjum, ewentualnie zasadniczej szkole zawodowej);

3.Kopie umowy o prace z mtodocianym pracownikiem w celu przygotowania zawodowego;

4.Kopie dyplomu, $wiadectwa lub zaswiadczenia potwierdzajgcego ukonczenie przez mtodocianego nauki zawodu lub przyuczenia do
wykonywania okre$lonej pracy i zdanie egzaminu;

5.Kopie zaswiadczenia pracodawcy o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej lub KRS (w wypadku s.c. réwniez kopie umowy
spotki);

6. Kopie $wiadectwa pracy (w wypadku potrzeby);

7. Petnomocnictwo, jesliwnioskodawca reprezentowany jest przezinng osobe;

8. Wypetnionego formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis;

9.Wszystkich zaswiadczen (kopie) o pomocy de minimis, jakie otrzymat w roku, w ktérym ubiega sie o pomoc, oraz w ciggu
2 poprzedzajgcych go lat, albo oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis otrzymanej w tym okresie, albo oswiadczenia
o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie.

Nazwa i nrrachunku bankowego, na ktéry nalezy przekazac¢ dofinansowanie:

*wiasciwe podkresli¢
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VIII.WYMIAR PODATKOW | OPLAT
(FnP)






@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 1-FnP

Nazwa ustugi:

ODROCZENIE TERMINU PLATNOSCI PODATKU LUB ROZLOZENIE ZAPLATY PODATKU NA RATY

Wymagane dokumenty:

+ Whniosek podatnika/zobowigzanego wraz z okresleniem rodzaju ulgi i ze szczegétowym uzasadnieniem oraz podaniem adresu, telefonu
kontaktowego,
+ Udokumentowanie sytuacji materialnej podatnika, jego matzonkioraz oséb prowadzacych znim wspdlne gospodarstwo domowe

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie podlega.

Podstawa prawna:

Art.67a§ 1 ust.1 ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (Dz.U.z2005r.nr 8, poz.60z pdzn.zm).
Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Do jednego miesigca.

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8-16%

Tryb odwotawczy:

Odwotanie wnosi sie do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem Wéjta Gminy Bocki, w terminie 14 dni od daty
otrzymania decyzji. Odwotanie od decyzji powinno zawiera¢ zarzuty przeciw decyzji, okresla¢ istote i zakres zgdania bedacego przedmiotem
odwotania orazwskazywa¢ dowody uzasadniajgce to zadanie.

Uwagi:

W przypadku nienalezytego udokumentowania wniosku organ wezwie wnioskodawce o uzupetnienie dokumentéw lub Pracownik sporzadzi
protokot o stanie majatkowym podatnika.

Wzo6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 2-FnP

Nazwa ustugi:

ULGA INWESTYCYJNA W PODATKU ROLNYM

Wymagane dokumenty:

Podanie o udzielenie ulgiinwestycyjnejw podatku rolnym

Podanie moze by¢ sporzadzone samodzielnie

Do podaniadotaczamy:

« rachunkina materiaty budowlane, urzadzenia orazza wykonanie inwestycji (oryginaty)

Wysokos¢ optaty skarbowej:

brak

Podstawa prawna:

Art. 13 ustawy zdnia 15 listopada 1984 r. 0 podatku rolnym (Dz.U.z 1993 r.Nr 94, poz. 431 zezm.)

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Nie pdézniejnizw ciggu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowane nie pézniej nizw ciggu 2 miesiecy od daty wszczecia postepowania
Odpowiedzialnosc¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

« Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

W terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego za posrednictwem Woéjta Gminy Bocki
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobrania w Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 3-FnP

Nazwa ustugi:

ULGA W PODATKU ROLNYM Z TYTULU KUPNA GRUNTOW

Wymagane dokumenty:

Whniosek o udzielenie ulgi w podatku rolnym z tytutu kupna gruntéw.
Do wniosku nalezy dofaczy¢ kopie aktu notarialnego

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art. 12 ust 1 pkt.4, ust. 3iust.6 ustawy zdnia 15 listopada 1984 r. 0 podatku rolnym (Dz.U.z 1993 r.Nr 94, poz. 431 zezm.)

Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

Nie pdzniejnizw ciggu miesiaca, a sprawy szczegdlnie skomplikowane nie pézniej nizw ciggu 2 miesiecy od daty wszczecia postepowania
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

W terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku za posrednictwem Wéjta Gminy Bocki
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10

93



@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 4-FnP

Nazwa ustugi:

UMORZENIE ZALEGLOSCI PODATKOWYCH W PODATKU ROLNYM, LESNYM | OD NIERUCHOMOSCI
ORAZ ODSETEK ZA ZWLOKE | OPLATY PROLONGACYJNE)J

Wymagane dokumenty:

Podanie. Do podania nalezy dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace przyczyny ubiegania sie o umorzenie ( np. zaswiadczenie o uzyskiwanych
dochodach, o statusie osoby bezrobotnej)

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art.67a§ 1 pkt3i§2orazart.67b § 1 pkt 2 ustawyzdnia 29 sierpnia 1997 r.Ordynacja podatkowa ( tekst jednolity Dz. U.z2005 r.Nr 8, poz. 60 ze zm.)
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Nie pdzniej nizw ciggu miesigca a sprawy szczegdlnie skomplikowane nie pézniej nizw ciggu 2 miesiecy od daty wszczecia postepowania
Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego Biatymstoku w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji Wéjta Gminy Bocki
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 5-FnP

Nazwa ustugi:

ZASWIADCZENIE O WIEKOSCI UZYTKOW ROLNYCH GOSPODARSTWA ROLNEGO

Wymagane dokumenty:

Whniosek o wydanie zaswiadczenia:

« uzytkirolne,

« hektary przeliczeniowe,

» dochodowos$¢rocznazgospodarstwa.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Zaswiadczenie o dochodowosci- 17 zt

Podstawa prawna:

Ustawazdnia 29 sierpnia 1997 . Ordynacja podatkowa (Dz.U.z2005r.Nr 8, poz. 60z pézn.zm.).
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Zgodnie zart. 306a § 5 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz. U.z 2005 r. Nr 8, poz. 60 z pdzn. zm.) zaswiadczenie powinno by¢
wydane bezzbednejzwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie 7 dni od dnia ztozenia wniosku o wydanie zaswiadczenia.

Odpowiedzialnos¢ za zalatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:

Odmowa wydania zaswiadczenia lub zaswiadczenia o tresci zadanej przez osobe ubiegajaca sie o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktére
stuzy zazalenie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Biatymstoku, w terminie 7 dni od dnia otrzymania postanowienia.

Uwagi:
Brak
Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 6-FnP

Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE OBOWIAZKU PODATKOWEGO LUB ZGLOSZENIE ZMIAN MAJACYCH WPLYW
NA WYSOKOSC OPODATKOWANIA PODATKIEM LESNYM OD OSOB PRAWNYCH

Wymagane dokumenty:

Wypetniony druk deklaracjina podateklesny.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art.6 ust.5 pkt 1i2 ustawy zdnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz.U.z2002r.Nr 200, poz. 1682 ze zm.)
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

niezwtocznie

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 7-FnP

Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO LUB ZGLOSZENIE ZMIAN MAJACYCH WPLYW
NA WYSOKOSC OPODATKOWANIA PODATKIEM OD NIERUCHOMOSCI OD OSOB PRAWNYCH

Wymagane dokumenty:

Wypetniony druk deklaracjina podatek od nieruchomosci

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art.6 ust.9 pkt 1i2ustawyzdnia 12 stycznia 1991 r.o podatkachioptatach lokalnych (tekst jednolity Dz.U.z2002r.Nr 9, poz. 84 ze zm.)
Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

niezwtocznie

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 8-FnP

Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO LUB ZGLOSZENIE ZMIAN MAJACYCH WPLYW
NA WYSOKOSC OPODATKOWANIA PODATKIEM OD NIERUCHOMOSCI OD OSOB FIZYCZNYCH

Wymagane dokumenty:

Wypetniony drukinformacji w sprawie podatku od nieruchomosci.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art.6 ust.6 ustawy zdnia 12 stycznia 1991 r o podatkach i optatach lokalnych (tekst jednolity Dz.U.z2002r.Nr 9, poz. 84 ze zm.)
Przewidywany termin zalatwienia sprawy:

niezwtocznie

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-piatek 8”-16"

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 9-FnP

Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO LUB ZGLOSZENIE ZMIAN MAJACYCH WPLYW
NA WYSOKOSC OPODATKOWANIA PODATKIEM ROLNYM OD OSOB FIZYCZNYCH

Wymagane dokumenty:

Wypetniony drukinformacji w sprawie podatku rolnego

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art.6aust.5 ustawyzdnia 15 listopada 1984 r.0 podatku rolnym (tekst jednolity Dz.U.z 1993 r.Nr 94, poz.431zezm.)
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

niezwtocznie

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/ Stanowiska: Wymiar Podatkéw
« Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 10-FnP

Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO LUB ZGLOSZENIE ZMIAN MAJACYCH WPLYW
NA WYSOKOSC OPODATKOWANIA PODATKIEM ROLNYM OD OSOB PRAWNYCH

Wymagane dokumenty:

Wypetniony druk deklaracjina podatek rolny

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art.5aust.8 pkt 1i2ustawy zdnia 15 listopada 1984 .0 podatku rolnym (tekst jednolity Dz.U.z 1993 r.Nr 94, poz.431 ze zm.)
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

niezwtocznie

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/ Stanowiska: Wymiar Podatkéw
« Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 11-FnP

Nazwa ustugi:

ZGLOSZENIE POWSTANIA OBOWIAZKU PODATKOWEGO LUB ZGLOSZENIE ZMIAN MAJACYCH WPLYW
NA WYSOKOSC OPODATKOWANIA W CIAGU ROKU PODATKIEM LESNYM OD OSOB FIZYCZNYCH

Wymagane dokumenty:

Wypetniony drukinformacjiw sprawie podatku lesnego.

Wysokos¢ optaty skarbowej:

Nie pobierasie

Podstawa prawna:

Art.6 ust.2 ustawy zdnia 30 pazdziernika 2002 r. o podatku lesnym (Dz.U.z2002r.Nr 200, poz. 1682 ze zm.)
Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

niezwtocznie

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/ Stanowiska: Wymiar Podatkéw
« Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:
Nie przystuguje
Uwagi:

Brak

Wz6r wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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@%E‘aki URZAD GMINY BOCKI
Plac Armii Krajowej 3, 17-111 Bocki

tel. 8573196 10, faks 85731 96 12
KARTA USLUG NR 12-FnP

Nazwa ustugi:

ZWROT PODATKU AKCYZOWEGO ZAWARTEGO W CENIE OLEJU NAPEDOWEGO
WYKORZYSTYWANEGO DO PRODUKCJI ROLNE)J

Wymagane dokumenty:

1. Wypetniony formularz Wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji rolne;j.

2. Oryginaty badz potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem przez upowaznionego przez Wéjta Gminy pracownika tut. Urzedu kopie faktur VAT,
stanowigce dowdd zakupu oleju napedowego w okresie 6 miesiecy poprzedzajacych miesigc ztozenia wniosku.

3. OdpiszKrajowego Rejestru Sgdowego, w przypadku gdy producent rolny podlega wpisowi do takiego rejestru.

Wysokos¢ optaty skarbowej:
Nie pobierasie
Podstawa prawna:

Ustawa zdnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U.z2000r.Nr 98, poz. 1071 z p6zn.zm.), ustawa zdnia 10 marca 2006r.
o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji rolnej (Dz. U. z 2006r. Nr 52, poz. 379) oraz
rozporzadzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 31 maja 2006r. w sprawie wzoru wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie
oleju napedowego wykorzystywanego do produkgjirolnej (Dz.U.z2006r.Nr 103, poz. 706).

Przewidywany termin zatatwienia sprawy:

Zgodnie z art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 10 marca 2006r. o zwrocie podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do
produkgjirolnej(Dz.U.z2006r.Nr 52, poz. 379) decyzje wydaje sie w terminie 30 dni od dnia ztozenia wniosku o zwrot podatku.

Odpowiedzialnos¢ za zatatwienie sprawy

+ NazwaWydziatu/Stanowiska: Wymiar Podatkéw
+ Nrpokoju: 10

+ Nrtelefonu:857319610 wew. 28

- Godziny pracy: poniedziatek-pigtek 8"-16™

Tryb odwotawczy:

Od decyzji Wéjta Gminy stronie przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji.

Uwagi:

Wyptata producentom rolnym zwrotu podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkgji rolnej
dokonywana jest gotéwka w kasie Urzedu Gminy w Bockach lub przelewem na rachunek bankowy producenta rolnego podany we wniosku.
Doktadny termin wyptaty kwoty zwrotu podatku bedzie okreslony w decyzji.

Wzor wniosku:

Do pobraniaw Biurze ObstugiKlienta, pokojunr 10
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